
BürgerEnergie Potsdam eG sucht eine Werkstudentin / einen Werkstudenten (m/w/d)
für das Förderprojekt „Geordneter gemeinschaftlicher Gasausstieg (GeGeGas)”
Umfang: 10 Stunden pro Woche
Beginn: Ab 01.09.2026 oder zum nächstmöglichen Zeitpunkt
Befristung: Projektbezogen bis 31.01.2028

Die BürgerEnergie Potsdam eG entwickelt im Projekt GeGeGas ein übertragbares Modell für
die gemeinschaftlich koordinierte Umstellung von Erdgasheizungen auf Wärmepumpen in 
ausgewählten Potsdamer Straßenzügen ohne Wärmenetzoption.

Zur Unterstützung des Projektteams suchen wir eine:n engagierte:n Werkstudent:in, für 
organisatorische und administrative Aufgaben im Projektalltag. 

Deine Aufgaben

 Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben im Projekt.

 Pflege von Projektunterlagen, Ablage und Dokumentation.

 Vorbereitung und Nachbereitung von Terminen, Workshops und Veranstaltungen.

 Unterstützung bei der Kommunikation mit Projektpartner:innen, insbesondere bei 
Terminabstimmungen und Zuarbeiten.

 Erstellung und Pflege von Übersichten, Listen, Protokollen und einfachen 
Auswertungen.

 Unterstützung der Projektleitung und der Projektmanagerin im laufenden 
Projektgeschäft.

 Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben im Rahmen des Förderprojekts. 

Das bringst du mit

 Interesse an Energie-, Klima- oder Projektarbeit.

 Immatrikulation an einer Hochschule oder Universität.

 Zuverlässige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise.

 Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word, Excel und Outlook.

 Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit.

 Freude an organisatorischer Arbeit 

 Selbstständige und teamorientierte Arbeitsweise.

Das bieten wir dir

 Mitarbeit in einem spannenden und gesellschaftlich relevanten Förderprojekt.

 Einblick in Projektmanagement, Kommunikation und Fördermittelverwaltung.



 Flexible Arbeitszeiten im Rahmen von 10 Stunden pro Woche.

 Ein engagiertes Team in Potsdam.

 Die Möglichkeit, praktische Erfahrungen im Bereich Energiewende und 
Projektorganisation zu sammeln.

Vergütung

Die Vergütung beträgt 18,50 € brutto pro Stunde.
Bei einem Umfang von 10 Stunden pro Woche entspricht das einem monatlichen 
Bruttoentgelt von rund 800 €.
Die genaue Ausgestaltung erfolgt im Rahmen der Beschäftigung als Werkstudent:in und unter 
Beachtung der geltenden sozialversicherungsrechtlichen Regelungen.

Bewerbung

Bitte sende deine Bewerbung mit kurzem Anschreiben und Lebenslauf per E-Mail an:
sophie.stange@buergerenergie-potsdam.de

Bei Fragen steht Dir Sophie Stange gern zur Verfügung.


