BAT e Stellenpool

Kenn-Nr.: 046/26 Datum: 31.07.2026

In der Campusbibliothek sind zum nachstmdéglichen Zeitpunkt unbefristet drei Stellen zu
besetzen:

Serviceassistent/in (m/w/d)
Entgeltgruppe 3 TV-L Berliner Hochschulen
mit 25 % der regelmaRigen Arbeitszeit

Als lehr- und forschungsnahe Dienstleistungseinrichtung ist die Campusbibliothek eine
zentrale Informations- und Kommunikationsstatte innerhalb der Berliner Hochschule flir
Technik. Schwerpunkt des Bereiches Benutzung sind innovative und
nutzer*innenorientierte Services zur Informationsversorgung. Wir engagieren uns in den
Bereichen Informationskompetenzforderung und Open-Access-Infrastruktur- und
Publikationsdienste und sind motiviert, weitere Services aufzubauen. Unsere Nutzer*innen
stehen dabei flir uns immer im Mittelpunkt.

Die Tatigkeit ist als studienbegleitende Beschaftigung fur Studierende geeignet.

Aufgabengebiet

e Ausleihe, Riicknahme und Einstellen von Medien

e Erteilung von einfachen Ausklinften

e Ordnungs- und Verwaltungsarbeiten im Bestand

» Unterstiitzung bei Veranstaltungsorganisationen und Offentlichkeitsarbeit

e Unterstlitzung bei Datenerfassung/Datenpflege

e Unterstltzung bei einfachen gestalterischen Tatigkeiten

e Unterstltzung bei der Pflege von Material- oder Produktbestdnden und bei
Archivierungsaufgaben

e Kopierarbeiten

e Unterstlitzung bei sonstigen Birotatigkeiten

Fachliche Anforderungen

e Kenntnisse der Struktur, Aufgaben, Angebote bzw. Dienstleistungen der
Organisationseinheit,in der der Einsatz stattfindet und ggf. weiterer Einrichtungen,
mit der der Einsatzbereich kooperiert

e Kenntnisse der Struktur und Angebote der Hochschule

e Kenntnisse der flir den Einsatzbereich typischen Software oder Bereitschaft, sich
im Rahmen der Aufgaben einzuarbeiten

AuBRerfachliche Anforderungen

e Bereitschaft sich mit den Arbeitsmaterialien vertraut zu machen
e Sensibilitat flr die Zielgruppe
e Fahigkeit zu sorgfaltiger und strukturierter Arbeit
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e Gute Kommunikationsfahigkeit

e Serviceorientierung, Zuverlassigkeit

e Fahigkeit zum Umgang mit erh6htem Publikumsverkehr
e Bereitschaft zu Spatdiensten bis 18 Uhr

e Freundliches und teamorientiertes Auftreten

Wir bieten

e EinenArbeitsplatzim Innenstadtbereich, der mit 6ffentlichen Verkehrsmittelngut zu
erreichen ist

e Externe und interne Weiterbildungsmdaglichkeiten

e Betriebliches Gesundheitsmanagement (u. a. div. Sportkurse)

e Familienfreundliche Arbeitszeit durch Gleitzeit

o FUr Tarifbeschéaftigte: Altersvorsorge durch die Versorgungsanstalt des Bundes und
der Lander (VBL)

e 30 Urlaubstage

e Zuschuss zum Firmenticket

e Ein aufgeschlossenes Team, das sich uber Ihre Verstarkung freut

Bewerbungshinweise

Die Bewerbung sollte ein Anschreiben enthalten, aus dem lhre Motivation fur Ihre
Bewerbung hervorgeht. Neben Qualifikationsnachweisen freuen wir uns auf einen
tabellarischen Lebenslauf.

Die Berliner Hochschule flr Technik bittet qualifizierte Interessentinnen nachdricklich um
ihre Bewerbung. Sie freut sich (iber Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung
und diesen gleichgestellten Personen (§ 151 Abs. 2 SGB IX), sie werden bei gleicher
Qualifikation bevorzugt. Ausdricklich erwlinscht sind auch Bewerbungen von Menschen
mit Migrationshintergrund.

Bitte bewerben Sie sich biszum 14.08.2026 Gber unser Online-Bewerbungs-formular unter
www.bht-berlin.de/bewerbungsformular.

Wir freuen uns auf Inre Bewerbung!

Die Berliner Hochschule fiir Technik (BHT)

Zukunftsorientiert, praxisnah, forschungsstark: Im Herzen der Hauptstadt bietet die BHT
das grofte ingenieurwissenschaftliche Studienangebotin der Region. Unter dem Motto
,Studiere Zukunft* bilden wir in ({ber 70 technischen, natur-, lebens- und
wirtschaftswissenschaftlichen Studiengangen mehr als 12.000 Studierende stetsam Puls
der Zeitausund engagierenunsin der beruflichen Weiterbildung. Mit 300 Professor*innen,
rund 450 Beschaftigten in Verwaltung, Technik und Wissenschaft sowie unseren
Lehrbeauftragten sind wir ein starker Wissenschaftspartner - auch in internationalen
Netzwerken.
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