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Werkstudent (w/m/d) Interne Dienste

Standort(e) Unternehmen Entgeltgruppe
10557 Berlin Zentrale E3
Fachbereich Erfahrungsniveau Vertrag
Interne Dienste Studium Befristet

Gemeinsam. Sicher. Mobil.

Die Autobahn GmbH des Bundes ist seit dem 01.01.2021 als Betreiberin einer der groRten und vielfaltigsten

Infrastrukturen fiir rund 13.200 Autobahnkilometer verantwortlich.

Jeder Autobahnkilometer muss am Schreibtisch finanziert, geplant und eingekauft werden sowie mit Personal

versorgt und juristisch begleitet werden.

Als Arbeitgeberin bieten wir ein spannendes Umfeld mit viel Raum fiir personliche und berufliche Entfaltung sowie
eine Vielzahl von Projekten ganz unterschiedlicher GrolRenordnung. So machen wir sowohl fiir Privatpersonen als
auch fur den deutschlandweiten Warenfluss das Leben leichter und sicherer mit dem Produkt, fiir das wir alle

arbeiten: Die Autobahn.
Werde Teil unseres Teams und gestalte mit uns gemeinsam die Zukunft der Autobahn!

Zur Unterstitzung unseres Teams Interne Dienste suchen wir Sie zum nachstmaoglichen Zeitpunkt als Werkstudent

(w/m/d) Interne Dienste.

Zu lhren Aufgaben gehoren insbesondere:

e Proaktive Unterstlitzung des Fachbereichs bei der Bearbeitung von standortorganisatorischen
Aufgabenstellungen (z.B. Betreuung von Dienstleistern, Dokumentation und Nachverfolgung von Mangeln,

Abnahme von Leistungen, allgemeines Bestellwesen).
e Mitwirkung bei Projekten (z. B. Einflihrung einer Desksharing-Software, Betreuung von Umbaumalinahmen etc.).

e Erarbeitung von Prasentationen, Erstellung von Protokollen oder Durchfiihrung von Rechercheauftragen zu

standortorganisatorischen Themen (z.B. New Work, Desksharing, Moblierung).

e Bedarfsweise Unterstlitzung im Konferenzmanagement (z.B. Vor- und Nachbereitung von

Besprechungsterminen, Beauftragung von Dienstleistern flir Medientechnik).

Das sollten Sie mitbringen:

e Mindestens im 3. Semester eines Studiums, vorzugsweise mit Schwerpunkt BWL, VWL, Technisches Facility

Management, Immobilienmanagement oder Organisationswissenschaften.
e Sichere Kenntnisse in der Anwendung mit Microsoft-Office-Programmen.

e Erste Berufserfahrung im Bereich der Allgemeinen Verwaltung, Dienstleisterbetreuung u./o. der Organisation

von Gewerbemietflachen ist wiinschenswert.

Zu lhren personlichen Starken zahlen:

Engagierte, zuverlassige, verantwortungsbewusste, strukturierte Arbeitsweise

Ausgepragte soziale und kommunikative Kompetenz

Freude an der Arbeit im Team

Dienstleistungsorientierung

Die Auswahl erfolgt durch eine Kommission.

Entgeltgruppe: E3

Die Vergutung erfolgt gemald der o.g. Entgeltgruppe. Die individuelle Festlegung der Entgeltstufe richtet sich nach
den Vorgaben des MTV-Autobahn.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung tiber unser Karriereportal.

-> Entgelttabelle

Jetzt bewerben

Ansprechpartner

Stephan Wolfert

Recruiter

E-Mail-Adresse
stephan.wolfert[@]autobahnl[.]de

Die Autobahn GmbH des Bundes
Niederlassung: Zentrale
HeidestralRe 15

10557 Berlin

Unsere Benefits
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Attraktiver Tarifvertrag Betriebliche Mitarbeiterrabatte

Mit unserem Haustarifvertrag SERIIE LTS T G Als Beschaftigte genielden Sie

sichern wir faire Entlohnung, Wir unterstitzen Sie mit attraktive

transparente Einstufung und einem Arbeitsumfeld, das Sonderkonditionen fiir

gute Gesundheit und Sicherheit Angebote aus allen

Entwicklungsperspektiven fordert. relevanten Lebensbereichen

fur alle Beschaftigten. wie Technik, Reisen, Mode
oder Kultur.
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Leistungen nach
Vermogensbildungsgesetz
(VWL)

Mit vermogenswirksamen
Leistungen und betrieblicher
Altersvorsorge denken wir
auch lhre Zukunft mit.

Gemeinsam GroR3es bewegen:

Ein respektvoller Umgang miteinander und Freude bei der Arbeit stehen flir uns im Mittelpunkt. Wir glauben an den
Erfolg von divers aufgestellten Teams mit unterschiedlichen Expertisen, Perspektiven, Erfahrungen und
Fahigkeiten. Daher begriifden wir ausdriicklich alle Bewerbungen unabhangig von Herkunft, Geschlecht/
Geschlechtsidentitat, Alter, Nationalitat, Behinderung, Religion oder sexueller Orientierung. Dies schlief3t die

besondere Berticksichtigung schwerbehinderter Menschen bei gleicher Eignung ein.

Die Details zur Verarbeitung deiner Bewerbungsdaten sowie zu deinen Rechten gemafR DSGVO findest du unter

diesemLink.

www.autobahn.de
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https://www.autobahn.de/
https://www.autobahn.de/
https://www.autobahn.de/
https://cockpit.as-mediendesign.de/jump1/56734/1
https://www.autobahn.de/
https://www.facebook.com/DieAutobahnGmbH/
https://www.instagram.com/autobahn_bund/
https://x.com/Autobahn_Bund
https://www.youtube.com/channel/UC2DXgeMMR_UrBlZf2Bnx7UQ
https://www.linkedin.com/company/die-autobahn/
https://www.autobahn.de/storage/user_upload/qbank/Autobahn_GmbH_Haustarifwerk.pdf
https://www.autobahn.de/storage/user_upload/qbank/20260310_Tarifvertrag_Entgelttabelle_2025.pdf
https://www.autobahn.de/datenschutz/karriereportal

