
 

 

Stellenausschreibung 
 

 
 

Ihr Arbeitgeber: Die Wirtschaft der Hauptstadtregion 
 

In der Industrie- und Handelskammer Potsdam vertreten wir engagiert und nachhaltig die 

Interessen der Wirtschaft von der Prignitz bis zum Fläming, ob in der Landeshauptstadt oder 

im ländlichen Raum. Mit über 85.000 Unternehmen und dem bundesweit zweitgrößten 

Kammerbezirk sind wir die mitgliederstärkste Selbstverwaltungsorganisation des Landes 

Brandenburg.  

 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Fachbereichs Finanzen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine/-n  
 

Studentische Aushilfe 

Stammdatenverwaltung (m/w/d)  
 

 

Das erwartet Sie bei uns: 
 

• Sie pflegen die Stammdaten von Mitgliedsunternehmen unter Einhaltung der 

datenschutzrechtlichen Regelungen 

• Sie erfassen die An-, Um- und Abmeldungen von Gewerbemeldungen 

• Sie unterstützen bei einfachen Verwaltungsarbeiten 

 



 

 

Das bringen Sie mit: 
 

• Sie sind immatrikuliert und absolvieren einen Studiengang mit wirtschaftlichem 

Bezug    

• Sie bringen idealerweise erste berufliche Erfahrungen im Verwaltungsbereich mit 

• Sie haben eine zuverlässige, gewissenhafte und selbständige Arbeitsweise 

• Sie sind sicher im Umgang mit gängigen Softwareprogrammen (MS Office) 

 

 

Was wir Ihnen bieten: 
 

• Eine top Einarbeitung auf einem attraktiven Arbeitsplatz im Herzen der 

Landeshauptstadt Potsdam 

• Hohes Potenzial für Eigeninitiative und persönliche Entwicklung 

• Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten und 

professionellen Umfeld 

• Eine partizipative und wertschätzende Führungskultur, super Team-Spirit sowie 

• Flexible Arbeitszeiten mit max. 20 h/Woche und einen Stundenlohn i.H.v. 13,90 EUR 

 

 

Interesse, Teil unserer Community zu werden? 

Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen! 

 

Bitte bewerben Sie sich mit vollständigen Bewerbungsunterlagen sowie des frühest-

möglichen Eintrittstermins ausschließlich über unser Karriereportal und dem Button ,,Jetzt 

bewerben“. 

Noch Fragen? Karina Bartsch beantwortet sie Ihnen gern unter der Telefonnummer 

0331/2786 232. 

PS: Wir sind davon überzeugt, dass Vielfalt dazu beiträgt, unsere Organisation noch 

leistungsfähiger und attraktiver zu machen. Bewerbungen z.B. von Personen jeglichen 

ethnisch-kulturellen Hintergrunds, Alters oder geschlechtlicher Identität sind uns daher 

herzlich willkommen.  

  


