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Praktikant*in gesucht

HochVier e. V. ist ein freier Trager der auBerschulischen politischen und interkulturellen
Jugend- und Erwachsenenbildung. In den nachsten drei Jahren fihren wir u. a. die Erasmus+-
Projekte ,Creative Knowledge & Diversity oriented Engagement for Youth UNLOCKED
Participation“ und ,YouthVoices" zur Partizipation junger Menschen in Europa durch und
entsenden Lernende zu Fortbildungen in Griechenland, Italien, Osterreich und Portugal.

Wir suchen fiir die Mitarbeit in unserer Geschaftsstelle in Potsdam ab sofort eine/n
Praktikant/in fiir die Dauer von drei bis sechs Monaten.

Tatigkeitsfelder

o Offentlichkeitsarbeit

e Mitarbeit in der organisatorischen und inhaltlichen Vorbereitung, Durchfiihrung
und Abrechnung von Fortbildungsveranstaltungen im In- und Ausland

¢ Mithilfe bei Verwaltungsaufgaben in der Projektabwicklung

Wir bieten

e Mitarbeit in einem kleinen, erfahrenen, motivierten Team
¢ monatliche Aufwandsentschadigung
¢ kostenfreie Teilnahme an Fortbildungen im In- und Ausland

Profil und Anforderungen

gute MS-Office-Anwenderkenntnisse

erste Erfahrungen im Projektmanagement

eigenstandige, genaue Arbeitsweise

gute Englischkenntnisse

Bewerbungen bitte an hochvier@gmx.de



