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Die Akademie der Kiinste - bundesunmittelbare, rechtsfahige Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts in der
Tragerschaft des Bundes -

sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine*n Werkstudent*in flir den Fachbereich Personal (20
Wochenstunden)

Gegrindet im Jahre 1696, gehort die Akademie der Kiinste in Berlin zu den altesten europaischen
Kulturinstituten. Sie ist ein Ausstellungs- und Veranstaltungsort, eine Statte der Begegnung von
Klnstler*innen und Kunstinteressierten und flhrt 6ffentliche Debatten Gber Kunst und Kulturpolitik. Das
Archiv der Akademie der Kiinste in Berlin ist eines der bedeutendsten interdisziplindren Archive zu Kunst
und Kultur im deutschen Sprachraum seit 1900.

Sie mochten praktische Erfahrungen im Personalwesen sammeln und die Personalarbeit in einer
Kulturinstitution mit rund 220 Beschaftigten mitgestalten? Dann bieten wir Ihnen als Werkstudent*in die
Moglichkeit, wertvolle Einblicke zu gewinnen und unser engagiertes Team zu unterstiitzen.

Ihre Aufgaben:
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Allgemeines Unterstiitzen des Fachbereichs Personal im Tagesgeschaft und bei Projekten, u.a.:

e Bearbeiten der Eingangspost

e Mitarbeiten bei der Erfassung von Arbeitszeitnachweisen und der Bearbeitung von Urlaubsantragen

e Unterstitzen bei der Weiterentwicklung des Employer-Brandings nach innen und auBen (z.B.
LinkedIn, Webseite, Intranet)

e Mitwirken bei der Umsetzung und Durchfiihrung von Inhouse-Veranstaltungen und von
MaBnahmen im Gesundheitsmanagement

Ihr Profil:

Sie studieren derzeit, vorzugsweise in der Fachrichtung Personalmanagement, Human Resources
Management, Betriebswirtschaftslehre mit Schwerpunkt Personal oder vergleichbar oder in einem fir die
Aufgaben forderlichen Studiengang.

Sie bringen bereits erste Erfahrungen im Bereich Personal (z.B. durch Praktika oder
Werkstudent*innentatigkeit) mit, dies ist aber kein Muss.

Sie verfliigen Uber versierte Kenntnisse und Erfahrungen in der Anwendung arbeitsplatzbezogener PC-
Software (MS-Office - Word, Excel, Outlook) und arbeiten strukturiert und sorgfaltig.

Sie sind zuverldssig, vertrauensvoll und kénnen mit sensiblen Daten vertraulich und verschwiegen
umgehen.

Ein verbindliches, wertschatzendes Auftreten sowie interkulturelle Kompetenz ist Ihnen genauso wichtig
wie uns.

Dann bewerben Sie sich als Werkstudent*in bei uns im Fachbereich Personal. Wir freuen uns auf Sie!

Unser Angebot:

e Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten, die sich mit Ihrem Studium vereinbaren lassen
sowie die Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten nach unserer Dienstvereinbarung

Vergutung nach Entgeltgruppe 4 TV6D Bund

6 Wochen Urlaub pro Kalenderjahr (zzgl. frei am 24.12. und 31.12.)

Nutzung des kulturellen Angebots des Hauses

Maoglichkeit zur kontinuierlichen Weiterentwicklung (z. Bsp. durch Fort- und Weiterbildungen und
Bildungszeit)

Hospitationsmdglichkeiten in anderen Abteilungen

Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Pflege (u.a. Eltern-Kind-Bliro, Pflegeberatung)
Angebote zum Gesundheitsmanagement (u.a. EGYM Wellpass)

Zuschuss zum Jobticket (Deutschlandticket Job oder VBB Firmenticket)

Zahlung von vermogenswirksamen Leistungen und Betriebliche Altersvorsorge (VBL)
Jahressonderzahlung

Kostenlose und vertrauliche Sozialberatung

© 2026 INTERAMT Seite 2 15.01.2026



AKADEMIE DER KUNSTE

| N T E R A M DAS KARRIEREPORTAL DES
OFFENTLICHEN DIENSTES

Die Akademie der Kiinste schatzt Diversitat. Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei
gleicher Eignung besonders bertlicksichtigt.

Bitte reichen Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, aktuelle
Immatrikulationsbescheinigung, Zeugnisse) ausschlieBlich Gber die Plattform INTERAMT ein.
https://www.interamt.de/koop/app/stelle?id=1403021

Die Bewerbungsfrist endet am 23.01.2026.

Bewerbungen per E-Mail oder Postweg kdénnen nicht beriicksichtigt werden!

Sollten Sie Rickfragen zur Nutzung von INTERAMT haben oder Hilfe bendtigen, dann kontaktieren Sie uns
bitte unter bewerbung@adk.de

Informationen zur Akademie finden Sie unter www.adk.de

Datenschutzinformationen flir Bewerbungen erhalten Sie unter
http://www.adk.de/datenschutzinformationen

Mitglied im
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BUNDNIS

INTERAMT Angebots-ID 1403021

Kennung fiir Bewerbungen

Anzahl Stellen 1

Stellenbezeichnung Werkstudent*in fiir den Fachbereich Personal
Behoérde Akademie der Kinste

Homepage https://www.adk.de

Einsatzort StraB3e Hanseatenweg 10

Einsatzort PLZ / Ort 10557 Berlin
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