
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Zur Verstärkung unserer Projektteams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten und 
zuverlässigen Projektbearbeiter (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit. Du unterstützt den Projektleiter und das 
Projektteam bei der Planung und Abwicklung von individuelle Großprojekten im Fassadenbau.  

 

Dabei blühst Du auf  

• Vorbereitende Arbeiten für die Projektabwicklung (Lesen des Leistungsverzeichnis inkl. der 
kalkulatorischen Daten/Budgets, Ermitteln der notwendigen Materialien) 

• Erstellen von Anfragen, Auswerten der Angebote, Preisverhandlungen mit den Lieferanten und 
Nachunternehmern 

• Erstellen von Materialanforderungen 
• Erstellen von Bestellungen und Lieferantenverträgen/Nachunternehmerverträgen und Kontrolle 

der Bestellabläufe und Materialbuchungen  
• Rechnungskontrolle und -freigabe  
• Erstellen von Werkaufträgen und Festlegen der zeitlichen Abläufe von Materialdispositionen 

unter Berücksichtigung der Termine der Fertigungs- und Montageplanung 
• Erstellen der Fertigungs- und Montageunterlagen, Abstimmung Transportplanung und Montage  

Das bringst du mit  

• abgeschlossenes einschlägiges Studium oder auch versierter Praktiker, gerne Berufseinsteiger  
• strukturierte Arbeitsweise, analytisches Denkvermögen, vorausschauende und 

lösungsorientierte Vorgehensweise  
• technische Erfahrung insbesondere Kenntnisse im Aluminium-/Stahlbau sowie  

Fenster- und Fassadentechnik sind von Vorteil 
• sicherer Umgang mit MS-Office  

Das bieten wir dir  

• Flache Hierarchien mit offenen Türen sowie kurze Entscheidungswege in einer kollegialen und 
professionellen Arbeitsatmosphäre 

• Sicherer und moderner Arbeitsplatz in einem Familienunternehmen  
• Gründliche Einarbeitung je nach Vorkenntnissen  
• Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Geregelte Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub und betriebliche Sonderzahlungen  
• Attraktive Mitarbeiterangebote (Firmensport, Firmen- und Team-Events)  
• Direkte Busanbindung mit eigener Haltestelle / Parkplätze vor Ort  

 


