
 

 
 
 
 

 
Wir stellen unsere reichen Bestände 
für die Forschung bereit 
 
 

Bewerbungsfrist 

bis 2.5.2024 

 

 

Vertragsbeginn 

1.9.2024 

Befristung 

unbefristet 

Wochenstunden 

39 h (Tarifbeschäftigte) 

41 h (Beamte*innen) 

 

Teilzeit möglich 

Vergütung 

bis Entgeltgruppe  9c 

TVöD Bund (je nach 

Qualifikation) / 

Besoldungsgruppe        

A9 g BBesO 

Arbeitsort 

Potsdamer Str. 

37, 10785 Berlin 

 
Im Ibero-Amerikanischen Institut - Preußischer Kulturbesitz ist im Referat Medien der Abteilung Bibliothek eine Stelle als 
 

Bibliothekar:in (m/w/d) 
 
zu besetzen.  
 
Das Ibero-Amerikanische Institut (IAI) ist eine interdisziplinär orientierte Einrichtung des wissenschaftlichen und kulturellen 
Austausches mit Lateinamerika, der Karibik, Spanien und Portugal mit der größten europäischen Spezialbibliothek für den 
ibero-amerikanischen Kulturraum. Darüber hinaus ist es ein Ort der Wissensproduktion, der Wissensvermittlung und der 
kulturellen Übersetzungen. 
 
Die Besetzung der Stelle steht unter dem Vorbehalt der Finanzierung. 
 

Ihre Aufgaben Ihr Profil 

 Mitarbeit im Medienreferat in der Regionalarbeitsgruppe 
Brasilien, Portugal, Europa  

 Vorakzession, Erwerbung und Erfassung schwieriger 
Titel von Monographien, Zeitschriften, elektronischer 
Ressourcen, Digitalisaten und sonstiger 
Bibliotheksmaterialien mit fast ausschließlich 
fremdsprachigem Inhalts 

 Teilnahme an Diensten im Referat Benutzung 
(einschließlich Spät- und Samstagsdiensten) 

  

 abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor, Diplom 
(FH) oder gleichwertiger Studienabschluss) im Fach 
Bibliotheks- und Informationsmanagement/-
wissenschaft oder auf das Aufgabengebiet bezogene 
gleichwertige Fähigkeiten und Erfahrungen oder 
Laufbahnbefähigung für den gehobenen 
nichttechnischen Verwaltungsdienst (Studienfach 
Bibliothekswesen) 

 praktische Erfahrungen mit der GND, der ZDB, in der 
Formalkatalogisierung mit dem Regelwerk RDA und im 
Umgang mit elektronischen Medien 

 gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 gute Portugiesischkenntnisse in Wort und Schrift  
 freundliches und serviceorientiertes Auftreten 
 Fähigkeit zur Teamarbeit 

 
 

 

https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tvoed/bund?id=tvoed-bund-2022&matrix=1
https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tvoed/bund?id=tvoed-bund-2022&matrix=1
https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/beamte/bund?id=beamte-bund-2022&matrix=1
https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/beamte/bund?id=beamte-bund-2022&matrix=1
https://osm.org/go/0MbEU6YTm
https://osm.org/go/0MbEU6YTm
https://www.iai.spk-berlin.de/startseite.html


 

 

Wir bieten Ihnen Wir fördern und begrüßen 

 Mitarbeit in der größten Kultureinrichtung Deutschlands 
und einer der bedeutendsten weltweit 

 einen sicheren Arbeitsplatz bei einer Bundesbehörde im 
öffentlichen Dienst 

 vielseitige Aufgaben mit großen 
Gestaltungsspielräumen 

 Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten, 
attraktive Teilzeitmodelle und Möglichkeiten zum 
mobilen Arbeiten 

 Betriebliche Altersvorsorge über die Versorgungsanstalt 
des Bundes und der Länder (nur Tarifbeschäftigte) 

 Jobticket mit monatlich 23,28€ Arbeitgeberbeteiligung 
 Zuschuss von jährlich 100€ zu Angeboten der 

Gesundheitsförderung 
 vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 die Übernahme in ein Beamtenverhältnis, wenn die 

laufbahnrechtlichen Voraussetzungen gegeben sind 
 

 aktiv eine Kultur der Wertschätzung 
 Chancengerechtigkeit und Vielfalt 
 Bewerbungen aller Menschen, unabhängig von Alter, 

Geschlecht, Nationalität, kultureller und sozialer 
Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, 
sexueller Identität 

 Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen 
Gleichgestellte, die bei gleicher Eignung besonders 
berücksichtigt werden 

 Bewerbungen von Frauen, um den Anteil von Frauen in 
unterrepräsentierten Bereichen zu erhöhen 

Ihre Bewerbung enthält Senden Sie Ihre Bewerbung an 

 Angabe der Kennziffer: IAI-4-2024  
 Anschreiben 
 Lebenslauf 
 Prüfungszeugnisse bzw. Urkunden 
 Arbeitszeugnisse 
 aktuelle (nicht älter als 12 Monate) dienstliche 

Beurteilung (nur Beamte:innen) 
 

 

bewerbungsmanagement@hv.spk-berlin.de 
als PDF-Datei mit max. 7 MB 
 
oder: 
 
Stiftung Preußischer Kulturbesitz 
Personalabteilung, Sachgebiet I2e  
Von-der-Heydt-Str. 16-18 
10785 Berlin 

Fragen zum Aufgabengebiet Fragen zum Bewerbungsverfahren 

Dr. Ricarda Musser 
+49 30 266 45 2100 

Jörg Lohmar 
+49 30 266 41 1750 

 
 
  Bewerben Sie sich jetzt! 
 
 
 
Ihre Daten werden im Rahmen des Bewerbungsverfahrens gespeichert und verarbeitet. Weitere Informationen:  
www.preussischer-kulturbesitz.de/karriere/datenschutz.html 
 
 
 

 

Erwünscht 

 praktische Erfahrungen mit dem Bibliothekssystem 
PICA/LBS4 

 praktische Erfahrungen in Digitalisierungsprojekten 

 

mailto:bewerbungsmanagement@hv.spk-berlin.de
mailto:bewerbungsmanagement@hv.spk-berlin.de?subject=IAI-4-2024%20Bibliothekar:in
https://www.preussischer-kulturbesitz.de/karriere/datenschutz.html

