
SSiiee  bbrriinnggeenn  mmiitt::

• der  Abschluss  einer  (Fach-)Hochschule

WWiirr  bbiieetteenn  IIhhnneenn::

• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst

MANAGEN. INFORMIEREN. UNTERSTÜTZEN.
Sie möchten den Bezirk vom Schreibtisch aus verändern? Kommen Sie ins Team und übernehmen verantwortungsvolle Aufgaben!

Marzahn-Hellersdorf ist ein infrastrukturstarker Industrie-, Dienstleistungs- und Gesundheitsstandort. Das Bezirksamt bietet als einer
der größten Arbeitgeber vor Ort vielseitige und zukunftssichere berufliche Perspektiven. Werden Sie Teil des Teams und gestalten
mit uns den Bezirk!

Das Amt für Weiterbildung und Kultur sucht unter der Kennziffer: 33661100//1122

zum nächstmöglichen Zeitpunkt, unbefristet, eine engagierte Dienstkraft für das Aufgabengebiet als 

OOrrggaanniissaattiioonnssppääddaaggooggiisscchhee  AAssssiisstteennzz  iimm  PPrrooggrraammmmbbeerreeiicchh  DDeeuuttsscchh  aallss

FFrreemmddsspprraacchhee  ffüürr  GGeeffllüücchhtteettee  ((mm//ww//dd))

BBeessoolldduunnggssggrruuppppee//EEnnttggeellttggrruuppppee::  EE1111  TTVV--LL

VVoollllzzeeiitt

DDiieennssttoorrtt::  MMaarrkk--TTwwaaiinn--SSttrr..  2277, 12627 BBeerrlliinn

 
IIhhrr  AAuuffggaabbeennggeebbiieett  uummffaasssstt::

• die Umsetzung eines bedarfsgerechten Programms für Geflüchtete
• die Mitarbeit im pädagogischen Leitungsteam durch Schwerpunktsetzung der VHS einschließlich interdisziplinärer Kooperation

der einzelnen Programmbereiche
• die Entwicklung und Umsetzung von programmbereichsübergreifenden interdisziplinären Konzeptionen für Geflüchtete-Kurse
• die Beteiligung an bereichsbezogener Öffentlichkeitsarbeit
• die Beratung für Geflüchtete sowie die Initiierung von und Beteiligung an curricularen Entwicklungen von Kursen und Lehrgängen

für Geflüchtete
• die  Konzeption  und  Durchführung  von  Drittmittel-Projekten  und  Fremdmaßnahmen für  Geflüchtete  und  deren  rechnerische

Bearbeitung
• die Akquirierung von geeigneten Räumlichkeiten für Bildungsangebote der VHS für Geflüchtete im Bezirk
• die Koordination und Kooperation mit anderen Volkshochschulen und Trägern der Weiterbildung
• die bezirkliche und bezirksübergreifende Gremienarbeit
• die Kooperation mit Bildungsträgern
• die fachbezogene Vertretung der VHS nach außen
• die Kalkulation von Honoraren der Kursleitenden und Entgelten
• die Festsetzung von TN-Zahlen nach inhaltlich pädagogischen Kriterien
• Dies  ist  ein  Auszug  des  Aufgabenbereiches,  die  Vollständige  Beschreibung  entnehmen  Sie  bitte  dem  anhängenden

Anforderungsprofil.

https://www.berlin.de/karriereportal/
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Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann bewerben Sie sich online bis zum 25.04.2024 über folgenden Link des Karriereportals:
https://www.karriereportal-stellen.berlin.de/Organisationspaedagogische-Assistenz-im-Programmbereich-De-de-j47189.html
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Weitere Informationen zur Berliner Verwaltung unter: www.berlin.de/karriereportal
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