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DEFINITION: KASSATION

LANDKREIS-ROSTOCK.DE

Vernichtung oder Aussonderung von Unterlagen,
die bei der Bewertung als nicht archivwürdig eingeschätzt wurden.

Marcus Stumpf (Hg.) (2018): Praktische Archivkunde, S 352.

Bewertungsentscheidung: 
Ein digitales Zwischenarchiv ist für die Verwaltungsgröße des 
Landkreises Rostock nicht erforderlich.



THESEN

LANDKREIS-ROSTOCK.DE

1. Das Zwischenarchiv ist eine Krücke.

2. Die Registratur muss funktionieren.

3. Wenn die Registratur stimmt, klappt auch die 
Archivierung ☺



EIN ZWISCHENARCHIV IST EINE KRÜCKE

LANDKREIS-ROSTOCK.DE

Was ist ein Zwischenarchiv?

Abteilung innerhalb eines Archivs, in der das Registraturgut
eines oder mehrerer Registraturbildner bis zum Ablauf der 
Aufbewahrungsfristen bzw. bis zur Archivreife aufbewahrt und für 
die Verwaltung verfügbar gehalten wird.

Marcus Stumpf (Hg.) (2018): Praktische Archivkunde, S 356.

Feststellung: 
Wenn die elektronische Akte den Grundsätzen der ordnungsgemäßen 
Aktenführung entspricht, ist ein Zwischenarchiv obsolet.



DIE REGISTRATUR MUSS FUNKTIONIEREN

LANDKREIS-ROSTOCK.DE

Was ist eine Registratur?

1. Aufbewahrungsraum oder Organisationseinheit für die 
Verwaltung der Unterlagen in einer Behörde;

Marcus Stumpf (Hg.) (2018): Praktische Archivkunde, S 354.

Feststellung:
Durch die Zentralisierung der Registratur im Kreisarchiv nimmt das 
Archiv von Beginn an, Einfluss auf Ordnung und Struktur. 

2. die nach einer Ordnung geführten Unterlagen in einer Behörde, 
die für die laufende Verwaltungstätigkeit benötigt werden.



WENN DIE REGISTRATUR STIMMT, KLAPPT AUCH DIE 
ARCHIVIERUNG ☺
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Welche Probleme bestehen bei der Archivierung?

Feststellung:
Durch proaktive und pragmatische Einflussnahme durch Kassation des 
Zwischenarchivs und Entdeckung der Registratur ist das Problem gelöst. 

- Aussonderung nicht XDOMEA-konform, weil nicht korrekt abgelegt,

- DMS als Dateisystem genutzt, also zu viele Dateien in einem Dokument.

- fehlender Aktenplan, Aufbewahrungsfristen, 

- fehlende hierarchische Objektstrukturen (Akte, Vorgang, Dokument),



Die Kassation des Zwischenarchivs
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Fragen?



LANDKREIS-ROSTOCK.DE

So weit. So gut.

Landkreis Rostock
Der Landrat
Am Wall 3-5
18273 Güstrow

Tobias Sofka
Amt für Personal und Organisation

Sachgebietsleitung Archiv

Tel.: +49 3843 755-11300
E-Mail: tobias.sofka@lkros.de 
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