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51
Geltungsbereich

(1} Die vorliegende Verfahrensrichtlinie giit
far die Verfahrensweisen und Kriterien bei der
Forderung von Forschungs- und Entwick-
[ungsvorhaben aus Mitteln der FH Potsdam
gemaR den in § 2 (2} bis (4) beschriebenen
Aufgaben der K II.

52
Aufgaben der Kommission fir Forschungs-
und Entwicklungsaufgaben (K Ii}

(1} In der Grundordnung der Fachhochschule
Potsdam (FHP) vom 06.12.1985, § 29 (2),
sind die Aufgaben der Kommission fiir For-
schungs- und Entwicklungsaufgaben (K I
allgemein wie folgt definiert:

Die Kommission fir Forschungs- und
Entwicklungsaufgaben (K ) hat die Auf-
gabe, Beschlisse des Senats vorzuberei-
ten, die Forschungs- und Entwicklungs-
aufgaben zum Gegenstand haben. In den
gleichen Angelegenheiten berdt sie das
Rektorat. Zu den Aufgaben gehéren insbe-
sondere:

1. Vorbereitung von Entscheidungen von
grundsétzlicher Bedeutung in Angele-
genheiten von  Forschungs- und .
Entwicklungsaufgaben  einschliefllich
Schwerpunktbildung, im Rahmen des
§ 5 Abs. 2, BbgHG,

2. Vorbereitung von Entscheidungen im
Zusammenhang mit der Durchfihrung
von Forschungs- und Entwicklungsauf-
gaben, die nicht oder nur teilweise aus
Haushaltsmitteln der Hochschule fi-
nanziert werden (Drittmittelprojekte),

3. Vorbereitung von Entscheidungen Uber
die Zuweisung von Forschungsmitteln,

4. Vorbereitung des Forschungsberichtes
der Hochschufe.

Daraus ergeben sich unter anderem die
nachfolgend genannten konkreten Aufga-
benstellungen.

(2) Insoweit der Senat der FHP separate
Haushaltsmittel zur gezieften Forderung von
Forschungs- und Entwicklungsprojekten zur
Verfigung stellt, obliegt es der K II, Vor-

schlage zu deren Verwendung unter Beriick-
sichtigung entsprechender Antrdge vorzule-
gen.

{3) Insoweit fur die Durchfihrung von For-
schungs- und Entwicklungsaufgaben perso-
nelle Ressourcen der Hochschule in Form von
Forschungs-/Praxissemestern gem. § 51 (4)
BbgHG oder gem. § 7 {4} LehrVV in Anspruch
genommen werden sollen, berédt die K Il das
Rektorat bei den diesbeziglichen Entschei-
dungen.

(4) Die K It sammelt die gem. 88 27 und 28
BbgHG sowie gem. dieser Richtlinie vorzule-
genden Informationen Gber alle Forschungs-
und Entwicklungstatigkeiten an der FHP zur
Vorbereitung des Forschungsberichtes.

§3
Aligemeine Verfahrensregeln

(1} Die Kommission priift die Antrage auf
Zuweisung von Haushaltsmittein gem. § 2 {3}
in inhaltlicher und methodischer Hinsicht
(s. § 4 bis 7) und gibt danach Empfehlungen
fiir die diesbeziiglichen Entscheidungen des
Senats Uber die Forderung von Forschungs-
vorhaben an der FHP.

(2} Die Kommission befal3t sich mit den
an das Rektorat zu richtenden Antrigen auf
Forschungs-/Praxissemester (s. § 8) und for-
schungs-/entwicklungsbedingte Lehrver-
pflichtungsermaBigung (s. § 8} hinsichtlich
ihrer QOrientierung an den Vorgaben des
BbgHG und der LehrVV und gibt danach
Empfehlungen fir die diesbeziglichen Ent-
scheidungen des Rektorats Uber Zustimmung
bzw. befUrwortende Weiterleitung an das
MWEK,

(3} Die von der K Il verwalteten Haushaltsmit-
tel sollen vorzugsweise zur Férderung von
Projekten eingesetzt werden, die den Kriterien
in 8 10 gendgen, aber in der Vorbereitungs-
bzw. Anlaufphase bei klassischen Drittmittel-
gebern wenig Chancen auf Unterstiitzung ha-
ben. Bei langerfristig angelegten Projekten
sollen diese Haushaltsmittel eine Anschubfi-
nanzierung zur Erlangung der Drittmittelfa-
higkeit darsteilen.

(4} Projekte, die eindeutig dem reguldren
Lehrbetrieb eines Fachbereiches zuzuordnen
sind, werden nicht gefordert.
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{5) Antrdge missen jeweils mindestens eine
Woche vor der jeweiligen Sitzung der K Il in
schriftlicher Form vorliegen. Die Sitzungs-
termine sind der semesterweise vom Rektorat
herausgegebenen Liste der Gremientermine
zu entnehmen. Die jeweiligen Beratungster-
mine sind in 8 4 bis 9 genannt und im
Anhang zusammengestellt; die gemeinsame
Beratung vergleichbarer Antrige dient der
Gleichbehandlung der Antragstellerinnen und
einer  sachgerechten  Abwigung  der
Forderwirdigkeit. In begrindeten Féllen sind
Abweichungen von den genannten Terminen
moglich.

{B) Bei einer Antragstellung gemal 88 5 bis 7
ist stets das als Anlage 1 beigefiigte Antrags-
formular zu verwenden.

(7} Jedem Antrag ist ein Finanzierungsplan
beizufiigen, der alle zu erwartenden Folgeko-
sten berdcksichtigt. Eine Forderempfehlung
der K II bedingt weder einen Anspruch auf
Folgeforderung noch auf Ubernahme nicht
einkalkulierter Folgekosten.

(8) Jeder Antragsteller bzw. jede Antragstel-
lerin erhalt innerhalb von zwei Wochen nach
der endglltigen Beratung einen schriftlichen
Bescheid auf dem Dienstweg. Dieser enthédlt
im Falle der positiven Empfehlung auch An-
gaben Gber. den Zeitraum, innerhalb dessen
die bewilligten Mittel in Anspruch genommen
sein massen. Nicht fristgerecht beanspruchte
Mittel fallen ohne weitere Benachrichtigung
in den Verfiagungsbereich der K il zuriick.

{9) Empfehiungen auf Zuweisung von Haus-
haltsmitteln werden stets mit der dem Antrag
entsprechenden Zweckbestimmung ausge-
sprochen. Erweist sich die zweckbestimmte
Verwendung aus unvorhersehbaren Grinden
als nicht moglich, so fallen die zugewiesenen
Mittel in den Verfigungsbereich der K I zu-
riack. Die K Il ist in solchen Fallen moglichst
frihzeitig zu informieren. Antrdge auf Um-
widmung zugewiesener Haushaltsmittel wer-
den wie Neuantrage behandelt.

§4
Antragsverfahren fir die Zuweisung von
Mitarbeiterstellen

{1) Antrdge auf die Zuweisung von Mitarbei-
terstellen im Rahmen der von der K Il verwal-
teten Haushaltsmittel sind mit einer ausfihr-
lichen Beschreibung des geplanten For-
schungsprojekts an die K Il zu richten und

konnen jederzeit gestellt werden. Die Bera-
tung erfolgt in Abhangigkeit vom Zeitpunkt
des Freiwerdens einer Stelle rechtzeitig in
einer vorher bekanntzugebenden Kommis-
sionssitzung.

{2} In Eingrenzung der in & 10 genannten
Kriterien sollen Mitarbeiterstellen ausschlieR-
lich zur Forderung interdisziplindr angelegter
Projekte zugewiesen werden.

(3) Die Zuweisung von Mitarbeiterstellen ist
auf einen Zeitraum von hochstens zwei Jah-
ren begrenzt.

(4) Wegen der geringen Zahl verfugbarer
Stellen und deren ladngerfristigen Bindung
erstellt die K Il zur Information potentieller
Antragstellerinnen eine laufend zu aktualisie-
rende Lliste der verfigbaren Steilen ein-
schlieBlich der Festiegungszeitrdéume und der
Beratungstermine fur die neuerliche Zuwei-
sung.

85
Antragsverfahren fir die Finanzierung stu-
dentischer Hilfskrafte

{1} Antrdge auf die Finanzierung studenti-
scher Hilfskrafte sind unter Verwendung des
Formulars {s. Anlage 1) an die K |l zu richten
und werden jeweils in der letzten Kommissi-
onssitzung des dem Antragszeitraum voraus-
gehenden Semesters beraten.

(2) Bei Antrégen fiir nicht an die Semesterzei-
ten gekoppelte Projekte erfolgt die Beratung
in der Regel in der letzten dem Antragszeit-
raum vorausgehenden Kommissionssitzung.

§6
Antragsverfahren fiir die Finanzierung von
Lehrauftrdgen

(1) Antrdge auf die Finanzierung von Lehr-
auftrdgen sind unter Verwendung des Formu-
lars {s. Anlage 1) an die K Il zu richten und
werden jeweils in der zweiten Kommissions-
sitzung des dem Antragszeitraum vorausge-
henden Semesters beraten.

(2} Vorzugsweise sollen Lehrauftrdge in Zu-
sammenhang mit durch die K Il befirworteten
forschungs-/entwicklungsbedingten Lehrver-
pflichtungsreduzierungen finanziert werden,
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§7
Antragsverfahren fiir sonstige
Forderantrage

{1) Sonstige Forderantrdge im Rahmen der
Haushalts- und HSP lll-Richtlinien (z. B. Rei-
sekosten, sichliche Ausgaben, Werkvertrage}
kénnen unter Verwendung des Formulars
{s. Anlage 1) wahrend des gesamten Jahres
gestellt werden. Die Beratung erfolgt in der
jeweils néchsten Kommissionssitzung.

{2) Reisekosten sollen vorzugsweise fur Vor-
trage iber von der K Il geférderte oder befir-
wortete Projekte ibernommen werden. Bei
Reisekosten ist in der Regel von einer
Teilfinanzierung auszugehen. Im Regelfall
werden die Reisekosten fiir eine Person
gefordert. Die Beantragung soll frihzeitig vor
Antritt der Reise erfolgen; bei nachtréglicher
Beantragung ist dieses gesondert zu
begrinden.

{3) Sachmittel sollen vorzugsweise fir die
Dokumentation und Présentation der von der
K Il gefdrderten oder befiirworteten Projekte
gewahrt werden, wobei in der Regel von einer
Teilfinanzierung auszugehen ist. :

§8
Antragsverfahren fir Forschungs-/
Praxissemester gem. § 51 (4) BbgHG

(1) Antrdge auf Forschungs-/Praxissemester
sind zu Beginn des dem geplanten For-
schungs-/Praxissemester vorausgehenden
Semesters an das Rektorat zu richten, welche
diese zur weiteren Beratung in die K Il ver-
weist.

{2) Antrdge auf Forschungs-/Praxissemester
werden jeweils in der ersten Sitzung des dem
Antragszeitraum vorausgehenden Semesters
beraten.

(3) Zur Beratung haben vorzuliegen:

1. der zustimmende BeschluR des Fachbe-
reichsrates und die entsprechende Mittei-
lung des Dekans/der Dekanin des jeweili-
gen Fachbereichs,

2. Erklarungen des Dekans/der Dekanin
(nach & 51 (4) BbgHGJ, daR
a) eine ordnungsgeméfe Vertretung ge-
wiéhrleistet ist,
b} der FHP keine zusatzlichen Kosten {im
Sinne des BbgHG) entstehen und

c) seit dem letzten Forschungs-/Praxis-
semester mindestens funf Semester
tehre erbracht wurden.

(4) Bei Antragen auf Freistellung zur
“Aktualisierung der Kenntnisse in der Be-
rufspraxis” {Praxissemester) von Professorin-
nen, welche regelméBige einschlagige
Nebentéatigkeit ausiben, wird eine besondere
Begriindung erwartet.

§9
Antragsverfahren fur
forschungs-/entwickliungsbedingte
LehrverpflichtungsermafBigung

(1) Antrdge auf forschungs-/entwicklungs-
bedingte LehrverpflichtungsermaBigung sind
nach Zustimmung des Fachbereichsrats mit
einer entsprechenden Bestatigung des De-
kans/der Dekanin, dal eine ordnungsgemaéfle
Vertretung gewihrleistet ist und der Hoch-
schule keine Kosten entstehen, rechtzeitig an
das Rektorat zu richten, welche diese zur wei-
teren Beratung in die K Il verweist.

(2} Antrige auf LehrverpflichtungsermaBi-
gung werden jeweils in der zweiten Kommis-
sionssitzung des dem- Antragszeitraum vor-
ausgehenden Semesters beraten.

(3) Empfehlungen zur Genehmigung bean-
tragter LehrverpflichtungsermaBigungen be-
dingen keinen Anspruch auf Ubernahme von
Kosten fur entsprechende Lehrauftrége aus
den von der K Il verwalteten Haushaltsmitteln.

§10
Antragsbeurteilung

{1) Die Kommission spricht Empfehlungen fiir
die Zuweisung von Forschungsmitteln auf der
Grundlage einer Prifung der Férderwirdigkeit
nach bestimmten Kriterien aus. Diejenigen
Kriterien, die zur Prifung der Férderwirdig-
keit eines Antrages gemalR 8§ 4 bis 7 vorrangig
herangezogen werden, sind im folgenden ge-
nannt. Weitere Kriterien kénnen im Bedarfs-
fall bei der Entscheidungsfindung beriick-
sichtigt werden. Die Befiirwortung eines An-
trages setzt nicht die Erfiillung samtlicher ge-
nannter Kriterien voraus.

{2) Die Beurteilung der Forderwilrdigkeit er-
folgt grundsétzlich nach folgenden Kriterien:

1. Gesellschaftliche Bedeutung
a) soziale/volkswirtschaftliche Zielstellung



Verfahrensrichtlinie der Kommission far Forschungs- und Entwicklungsaufgaben

N

b) Grundsatze der Gleichstellung (u. a.
Starkung der Belange der Frauen/
Frauenforschung)

2. Interdisziplinaritat

3. Profilbildung der Hochschule/der Fachbe-
reiche {Themenschwerpunkte)

4. Kooperation
a) intern (mehrere Professoren, mehrere
Fachbereiche)
b} extern {regionale, nationale und inter-
nationale Aspekte der Zusammenarbeit
von Einrichtungen) .

5. Drittmittelfahigkeit
6. Praxisrelevanz
7. Bezug der Forschung zur Lehre

8. Erfolgschancen (Vorhandensein der erfor-
derlichen Ressourcen, Liste erfolgreich
abgeschlossener Projekte)

{3} Auch bei Erflullung der oben genannten
Kriterien ist eine Férderung nur im Rahmen
der verfigbaren Haushaltsmittel mdglich,
wobei auch die weiteren zu erwartenden An-
trage des jeweiligen Haushaltsjahres zu be-
riicksichtigen sind.

{4) Zu den in (2} 3. angesprochenen Themen-
schwerpunkten erarbeitet die K il in Abstim-
mung mit den Fachbereichen Vorschlage zur
BeschluRfassung im Senat iiber vorrangig zu
fordernde Forschungsschwerpunkte. Diese
zur mittel- und langfristigen Profilbildung
dienenden Schwerpunkte sind laufend zu
Uberpriifen und ggf. zu aktualisieren.

§11
Forschungsberichterstattung

(1) Jedes Mitglied der FHP ist gem. 88 27 und
28 BbgHG verpflichtet, das Rektorat Ulber
seing im Hauptamt durchgefihrte For-
schungs- oder Entwicklungstétigkeit und de-
ren Ergebnisse zu informieren, unabhdngig
davon, ob diese Tatigkeit aus Mitteln der
Hochschule gefordert wurde. Die K Il sammelt
diese Informationen zwecks Vorbereitung des
Forschungsberichtes der FHP.

(2) Jeder Antragstelier und jede Antragstelle-
rin, dem/der Haushaltsmittel gem. § 2 (3) zu-
gewiesen werden, ist verpflichtet, der Kom-

mission nach Abschlul bzw. bei ldngerfristi-
gen Vorhaben jahrlich einen Bericht Uber
seine/ihre  Forschungstatigkeit vorzulegen
und ggf. zusatzlich Auskunft zu erteilen. Bei
einem Gegenwert der Gesamtférderung von
unter DM 2000,- pro Projekt kann die Kom-
mission die Berichtspflicht im Einzelfall auf
einen fiir den Forschungsbericht verwertbaren
Kurzbericht beschranken.

(3} Ein Bericht Uber die Forschungsarbeit
wahrend des Forschungs-/Praxissemesters
bzw. der forschungs-/entwicklungsbedingten
Lehrverpflichtungsermafligung ist der K i
spatestens drei Monate nach Abschiu des
betreffenden Semesters vorzulegen. Griinde,
welche ggf. die Einhaltung dieser Terminvor-
gabe verhindern, sind der K 1l vor Fristablauf
mitzuteilen.

(4) For alie von der K Il zur Forderung emp-
fohlenen, durchgefiihriten oder als Bericht
vorliegenden Forschungsvorhaben sind Kurz-
berichte fiir die Verdffentlichung auf den
Web-Seiten der Hochschule im [nternet zu
erstellen und gegebenenfalls wéihrend der
Laufzeit und bei Abschlul des Projektes zu
konkretisieren und zu aktualisieren. Die Er-
stellung der Kurzberichte sollte nach dem als
Anlage 2 beigefligten Raster erfolgen.

Prof. Dr. Jelena Jamaikina
Prorektorin fir Forschung und Entwickiung



Anhang:

Tabellarische Ubersicht: Beratungstermine

Sitzung Beratung fiir Antragszeitraum: |gem. §: | Antrag:

des Semesters: Uber Antrage auf:

Erste Forschungs-/ folgendes Semester 8 formlos
Praxissemester

Zweite Lehrverpflichtungs- folgendes Semester 9 formlos
ermafigung 6 Formular
Finanzierung von folgendes Semester
Lehrauftragen

Letzte folgendes Semester 5 Formular

bzw. nach Bedarf |studentische Hilfskrafte |bzw. gem. Antrag

nach Anktindigung | pMitarbeiterstellen gem. Antrag 4 formlos

Jede Sonstige Fordermittel gem. Antrag 7 Formular

Anlage 1: Antragsformular

Anlage 2: Raster flir Forschungskurzbericht




Senatskommission Anlage 1
Forschung und Entwicklung {KIl) der Fachhochschule Potsdam

Antrag auf Forderung

Beantragter Umfang der Frderung

Art der Forderung Semesterwochenstunden DM
(SWS)

studentische Hilfskrafte

Reisekosten

Lehrauftrage

sonstige Antrage

beantragter Zeitraum der Forderung:

Fachbereich:

Projektverantwortliche(r}:

Thema des Projekts:

Bisheriger Forderumfang der K11 :

Wurde der Férderantrag zum gleichen Projekt an andere Institutionen O Je* 3 Nein
gestellt ?

*(Wenn Ja, genaue Angaben beifiigen.)

Datum, Unterschrift des Antragsteliers

Empfehlungen der K Il vom:

BeschluRnummmer O f5rdern® a nicht férdern®

l ]

Umfang der Forderung:

Zeitraum der Forderung:

aus Haushaltstitel:

* Zutreffendes bitte kennzeichnen

Datum, Unterschrift der Prorektorin



Senatskommission Anlage 2
Forschung und Entwicklung {Kll) der Fachhochschule Potsdam

Raster fiir den Forschungsbericht

far WWW.-Seiten der FHP im Internet und des Jahresforschungsberichts
Thema des Forschungsprojekts:

Projektleitung: (Name des Projektverantwortlichen)

Mitarbeit: {z. B. Wissenschaftler innerhalb und auBerhalb der
Hochschule, Anzahl der student. Hilfskrafte usw.}

Beteiligung von (Form der Beteiligung, wie Hilfskraftstelle,

Studierenden: Lehrveranstaltungen, Studien- und Diplomarbeiten usw.}
Kooperationspartner: {Einrichtungen innerhalb und auRerhalb der Hochschule)}
Laufzeit des Projekts: (von-bis-Angabe)

Finanzierung: (z. B. Drittmittel, Hochschulmittel, Mischfinanzierung usw.)
Projektform: (z. B. Forschungsprojekt, interdisziplindres oder

internationales Forschungsprojekt, Studie u.s.w.}

Studiengang,
Studienrichtung:

Veroffentlichung der (KongreRbeitrage, Berichte, Fachzeitschriften,
Forschungsergebnisse: Buchpublikationen usw.)
Projektdarstellung: {Ausfiuhrungen gemaR einer A4-Seite in Schriftart

UniversBQ Schriftgrad 11 pt)

weitere Informationen: (Name, Telefon-Nr. E-Mail, internet-Adresse (URL} usw.}



