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Dienstvereinbarung

iber den Einsatz und Betrieb
von Telekommunikationsanlagen

zwischen

der Fachhochschule Potsdam {FHP),
vertreten durch den Kanzler/die Kanzlerin

und

dem Personalrat der nichtwissenschaftlichen
Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen der Fachhoch-
schule Potsdam,

vertreten durch den Personalratsvorsitzenden/die
Personalratsvorsitzende

51
Gegenstand und Geltungsbereich

(1) Gegenstand dieser Dienstvereinbarung
(DiV) ist der Einsatz und der Betrieb von digi-
talen, ISDN-fihigen Telekommunikationsan-
lagen {TKA) in der Fachhochschule Potsdam
(FHP). Sie regelt im Rahmen der Dienst-
anschluBverordnung (DAV, Runderlaft des
Ministeriums der Finanzen vom 30.11.1993
in der jeweils glltigen Fassung}:

- die Nutzung der TKA;

- die Erfassung, Speicherung, Verarbeitung
und Ubermittlung von Daten innerhalb des
Fernsprechverkehrs;

- Abrechnung von Entgelten privater Nutzung
der TKA;

- die Versendung und dem Empfang von Te-
lefaxdokumenten;

- die Nutzung des ISDN-, Datex-J-Dienstes
durch PC's iber die TKA.

Die DAV ist Bestandteil dieser DiV {s. Anlage 1}.

{2) Diese Dienstvereinbarung gilt fur alle Be-
schéaftigten der FHP, die durch den Personalrat
vertreten werden und die TKA der FHP nutzen.

§2
Grundsatze fir die Nutzung der TKA

(1} Mit der Dienstvereinbarung wird das Ziel
verfolgt, im Rahmen einer angemessenen und
sinnvollen Nutzung der vereinbarten Leistungs-
merkmale der TKA die Rechte des Einzelnen auf
kommunikative und informationelle Selbstbe-
stimmung zu schdtzen.

(2) Oberster Grundsatz ist der Schutz personen-
bezogener Daten und die Garantie auf un-
gehinderten Gebrauch des gesprochenen Wortes
unter Anwendung der Bestimmungen des Daten-
schutzes und der Datensicherheit auf der Grund-
lage des Brandenburgischen Datenschutzgeset-
zes {Bbg DSG) in der jeweils glltigen Fassung.

{3} Die Nutzung der TKA zur Durchfiihrung von
Anwesenheits-, Verhaltens- und Leistungskon-
trotlen ist nicht zuldssig.

{4) Den Nutzern wird auf Widerruf die private
Mitbenutzung der TKA erlaubt. Die Privatge-
sprache dorfen die Dienstgeschéfte nicht beein-
tréchtigen und sind beim Wéhlvorgang an-
zugeben (z. Zt. durch Vorwahl "88"). Fiir private
Nutzungen sind Entgelte zu erstatten.

§3
Rechte und Pflichten der Nutzer der TKA

(1) Die Nutzer sind iiber den Leistungsumfang
der TKA, Ober die angewendeten Erfassungs-,
Auswertungs- und Abrechnungsverfahren der
dienstlichen und privaten Gesprache sowie Gber
den Inhait der DienstanschluRverordnung in der
jeweils geltenden Fassung zu informieren.

{2) Die Nutzer kdnnen entscheiden, ob die
von ithrer Nebenstelle gefithrten Privatgespréa-
che einzeln oder als Gesamthbetrag entspre-
chend Anfage 3 ausgewiesen werden. Liegt
keine Erkl&rung vor, wird dem Nutzer lediglich
die Gesamthdhe des Leistungsentgeltes mit-
geteilt.

{3) Die Nutzer haben die Gebihren fiir Privat-
gesprache bargeldlos innerhalb eines Monats
nach Rechnungsstellung zu zahlen. Im Regel-
fall soll das Lastschrifteinzugsverfahren An-
wendung finden.

{(4) Die Auswertungen fir die GebUhrenabrech-
nung sind der Dienstvereinbarung als Anlage
beigefiigt.

{5) Bei der Aktivierung des Leistungsmerkmals
“Rufumleitung” hat der Nutzer den Teilnehmer,
auf den der Ruf umgeleitet werden soll, zuvor zu
informieren. Will der Nutzer das Leistungs-
merkmal “Mithéren/Lautsprecher” aktivieren, ist
der Telefonpartner vorher zu informieren.
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§4
Leistungsmerkmale der TKA

{1} Die Hardwarekomponenten, Softwarekompo-
nenten und eine Auflistung der Leistungs-
merkmale ist abschlieRend in der Anlage 4 die-
ser DiV beschrieben.

(2} Die TKA ist in verschlossenen Raumen {TK-
Betriebsrdume) aufgestellt. In diesen R&umen
sind auch die Komponenten fiir das Datennetz
installiert. Zutritt zu den TK-Rdumen: haben die
in Anlage 5 genannten Personen. Bie Mitarbeiter
missen {ber Kenntnisse im Datenschutz/-
sicherung verflgen und ggf. entsprechende
Schulungen absolvieren.

{3) Die TKA mit den PC's zur Systemsteuerung,
Gebiihrenauswertung sowie der Sprachserver
sind passwortgeschiitzt. Alle systemtechnischen
Abldufe sowie alle Programmverdnderungen
werden dOber diese PC's in den Betriebsrdumen
durchgefiihrt. Wartungsarbeiten kdnnen erfor-
derlichenfalis auflerhalb der FHP unter Beach-
tung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen
durchgefiihrt werden. Zur Verbesserung der Be-
triebssicherheit der TKA und zur schnelleren
Stérungsbeseitigung  kann  erfordetlichenfalis
eine Ferndiagnose und -wartung mit der War-
tungsfirma der TKA vereinbart werden.

(4) Telefon- und Datennetz sind physikalisch
getrennt, die Leitungen sind fdr beide Zwecke
nutzbar. Mit der Inbetriebnahme von Glasfaser-
netzen (u. a. MAN Potsdam} kdnnen Telefon-
und Datennetz Uber die gleichen Faserstringe
laufen, Sprache, Daten sind elektrophysikalisch
(z. B. durch Kanaltrennungsverfahen/Modulation)
eindeutig getrennt. PC's kénnen je nach Einsatz-
zweck sowohl am Datennetz als auch am Tele-
fonnetz angeschlossen sein. {Bsp. Faxversen-
dung und ISDN-/DATEX-J-Dienstnutzung vom
PC aus).

§5
Erfassung, Speicherung, Auswertung

(1} Eine Datenerfassung mit der TKA erfolgt

nur insofern, als es zur

- Herstellung der Verbindung;

- Gebiihrenerfassung und -abrechnung von
Dienst- und Privatgesprachen sowie zur

- stichprobenartigen Uberpriifung der dienst-
lichen Gespréche erforderlich ist.

(2) Gespeichert werden:

- Datum und Uhrzeit;

- Nebenstellennummer, Crganisationseinheit
(Fachbereich, Sachgebiet, ggf. Projekt

nummer);

- bei dienstlichen Verbindungen die Ruf
nummer ggf. mit Vorwahlnummer und Pro-
jektnummer;

- Nummer der Amtsleitung;

- Tarifeinheit bzw. Leistungsentgelte;

- bei privaten Verbindungen eine besondere
Kennzeichnung und die um die letzten drei
Ziffern verkGrzte Rufnummer ggf. mit der
Vorwahlnummer.

(3} Auswertung von Dienstgesprachen:

- Gesamtsummenliste, aufgeteilt nach Orga-
nisationseinheiten (Fachbereiche, Sachge-
biete, Projekte etc., s. Anlage 6);

- Summenliste je Organisationseinheit, auf-
geteilt nach Nebenstellen (s. Anlage 7);

- Einzelauflistung der Gespréche zur stich-

" probenartigen Uberpriifung {s. Anlage 8).

Die Telefonnummern fiir Dienstgesprache
werden grundsatzlich um die [etzten drei Zif-
fern gekirzt ausgedruckt, nur auf gesonderte
Anforderung werden sie zur Klarung von Ab-
rechnungsfragen im Einzelfall vollstandig
ausgedruckt. Untermengen der jeweiligen
Auswertungen sind moglich.

(4} Zur Festsetzung der Leistungsentgelte fir

private Verbindungen werden ausgewertet:

- Summenliste je Organisationseinheit, auf-
geteilt nach Nebenstellen (s. Anlage 9)

- Einzelauflistung der Privatgesprache mit der
immer um die letzten 3 Ziffern verkiirzten
Rufnummer {s. Anlage 2}

{b) Entsprechend der DAV werden alle zur Ab-
rechnung bendtigten Daten nach der Durch-
fihrung der Abrechnung unverziiglich, spéates-
tens jedoch zwei Monate nach Speicherung ge-
I6scht; maschinelle Ausdrucke, soweit sie Privat-
gespréche betreffen, werden vernichtet.

56
Rechte des Personalrats

{1) Nach vorheriger Absprache mit der Hoch-
schulleitung hat der Personalrat zur Kontrolle
der Einhaltung der Dienstvereinbarung Zu-
gang zu den Betriechsriumen der TKA und
kann Einsicht in die Dokumentationen sowie
in die Systemprotokolle, Auswertungen und
die Ausdrucke nehmen.
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§7
Schlullbestimmungen

(1} Die Dienstvereinbarung tritt mit Beginn des
Sommersemesters zum 1. April 1997 in Kraft.

(2) Die Dienstvereinbarung kann mit einer Frist
von drei Monaten gekiindigt werden. Die Kiindi-
gung bedarf der Schriftform. Sofern die Kindi-
gung mit Verédnderungen der DienstanschiuB3-
verordnung gegriindet wird, verkirzt sich die
Kiindigungsfrist auf einen Monat.

(3} Falls aufgrund von Erfahrungen bei der An-
wendung dieser Dienstvereinbarung, aufgrund
von Anderung von Vorschriften, die die Nutzung
von TKA betreffen, oder wegen der Weiterent-
wicklung der IT-Technik Anderungen dieser
Vereinbarungen angebracht erscheinen, werden
der Kanzler/die Kanzlerin und Personalrat Ver-
handlungen aufnehmen, ohne daf es einer vor-
herigen Kitndigung dieser Vereinbarungen be-
darf.

{4) Der Kanzler/die Kanzlerin und der Personalrat
vereinbaren, dafl beim Einsatz neuer Hard- und
Softwarekomponenten, die Gber die Zweckbe-
stimmung dieser Dienstvereinbarung hinausge-
hen, Verhandlungen lber Anpassung/Verdnde-
rung dieser Dienstvereinbarung aufgenommen
werden.

Potsdam, 8. August 1997

gezeichnet: Volker Bley

Vertreter der Hochschulfeitung

gezeichnet: Detlef Sengespeick

Verireter des Personalrates

Anlagenverzeichnis:

Anlage 1

Allgemeine Verwaltungsvorschrift {iber die Ein-
richtung und Benutzung dienstlicher Tele-
kommunikationsanlagen fiir die Verwaltung des
Landes Brandenburg (Dienstanschiuflverordnung
- DAV, Runderlal des Ministerium der Finanzen
vom 30.11.1993 in der Fassung vom
27.2.19986)

Anlage 2

Erklarung zur Kenntnisnahme der Dienstverein-
barung und zum Einverstandnis der Datenspei-
cherung und Auswertung

Anlage 3
Einzugserméachtigung

Anlage 4
Komponenten und Leistungsmerkmale der TKA

Anlage 5
Zugangsberechtigung zur TK-RZumen und -
Anlagen
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" Allgemeine Verwaltungsvorschrift iber
die Einrichtung und Benutzung dienstlicher
‘Telekommunikationsanlagen fiir die Verwaltung
' des Landes Brandenburg
(Dienstanschlufvorschriften - DAV -)

RunderlaB des Ministers der Finanzen
17 -01340 - 180/93
Vom 30. November 1993

Inhalt

Allgemeines (Nm. 1.1 bis 1.2)
Einrichiung von Telekommuni-
kationsaniagen {(Nm. 2.1 bis 2.§)
Betrieb und Benutzung dienst-

licher Telekommunikationsanlagen (Nm. 3.1 bis 3.4)

Dienstliche Benutzung von privaien

Anschliissen der Landesbediensie-

len (Nm, 4.1 bis 4.1.3)
Entrichiung der Entgehte an die '
Deutsche Bundespost Telekom (Nm. 5.1 bis 3.2)

RechnungsmiBiger Nachweis {(Nm. 6.1 bis 6.1.5)

SchiuvBbestimmungen {Nm. 7.1 bis 7.3)

Allgemeines

Die nachfolgenden Vorschrifien regeln die Einrichiung
und Benutzung dienstlicher Telekommunikationsanla-
gen in der Landesverwaliung sowie die diensiliche
Benutzung von Anschliissen der Landesbediensieten.

Ausgenommen sind

- die Telekommunikationsanlage des Landtages

- dic besonderen Tclekommunikationsanlagen und
-netze im Geschiiftsbercich des Ministeriums des In-
nern

sonstige, nicht an das offentliche Telckommunika-
tionsnetz angeschlossene Telekommunikationsznla-
gen.

Der Planung und Ausfilbrung von Telekommunika-
tionseinrichiungen liegen die “Richtlinien fur die

~ Durchfithrung von Bavaufgaben des Landes im Zustén-
digkeitsbereich der Landesbauverwaltung Brandenburg
- RLBau BB -" zugrunde, Fiir die technische, beiriebli-
che und verirzeliche Gestaltung gelten die Vorschrifien
der Deutschen Bundespost Telekom.

21

2.2

2.3

2.4

2.5

Einrichtung ven Telckommunikatiensaniagen

Dienstrivme und dienstliche Anlagen werden mit Tele-
fonen ausgestatiet, wenn dies die dicnstlichen Bediirf-
nisse erfordern und ausreichende Haushalismiuel fir
Beschaffung, Unierhalt und Beirieb zur Verfigung
stehen,

Uber An und Umfang der Neuginrichiung, Erweiterung
und Anderung von Telekommunikationsanlagen und
Endgeriiten entscheidet fiir ibren Gescbiifisbereich die
oberste Landesbehtrde i Linvernchmen mit dem
Ministerium der Finanzen.

Art und Umfang der Telckammunikationsanlagen sind
von der obersien Landesbehdrde im Einvernehmen mit
dems Minisicrivm der Finunzen unter Berticksichtigung
der im Telekommunikationswesen jeweils efilligen
Gesetze und Verordnunsen (PosiverfG, TKV, TDSV,
ZulV, FAG) festzulegen. Dies gilt auch, wenn Bau-
mafnahmen damit nicht verbunden sind (z. B. Leasing.
Miete, Kauof).

Zustindig fiir die Planung, Ausschreibung vnd Vergabe
von fernmeldetechnischen Einrichiungen ist das Mini-
sterivm der Finanzen - Bapabicilung. Ausgenonimen
hiervon sind die Telekommunikationsanlagen der Be-
hérden und Organisationen mit Sicherheitszufeaben
(BOS) im Zustindigkeitsbereich des Ministeriums des
Ianern.

In Diensisieilen mit Telefonanlagen diirfen Telefonan-
schiisse auBerhald der Telekommunikationsanlage
nicht eingerichtet  werden. Mit  Zustimmung  der
obersien Landesbehdrde kann hiervon aus 2wingenden
diensilichen Griinden abgewichen werden.

Nebensiclien einer Telefonanlage sind beim Einsatz ei-
ner avtomatischen Telekommuenikationsdatenerfassungs-
anlage {iir den abgchenden Telekommunikationsverkehr
- susgenommen Auftrags- und Ansagedienstleisiungen
im Telefonverkchr (Auftragsdiensileistungen, Pro-
granumansagen usw.) - freizuschalien. Die antomatische
Telekommunikationsdatenerfassungsanlage ist mit einer
Kennung fiir private Verbindungen zu versehen. Mus-
sen automatische Telekommunikationsdatenerfassungs-
anlagen fiir das verkirzte Speichem der Rufnummer
des Angerufenen nachgerlisict werden, bedarf es hierfir
wegen der Kosten der vorherigen Zustimmung des
Ministeriums der Finanzen. In den ibrigen Fillen sind
die Nebenstellen fiir den abgehenden ornsnetziiber-
schreitenden Telekommunikationsverkehr und fir Auf-
trags- und Ansagedienstieistungen im Telefondienst
(Aufiragsdiensileistungen, Programmansagen  usw.),
ausgenommen Wihlverbindungen zu Notrufanschliissen
fiir die Polizei und Feucrwehr, zu sperren. Sie kénnen
aus zwingenden dienstlichen Griingen mit Zustimmung
der obersten Landesbchérde von der Fernberechii-
gungssperre freigeschaltet werden. Zur stichproben-
artigen Uberprifung der Verbindungen und zur Festset-
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zung der Lcistungsenlgehe fir private Verbindungen
sind die notwendigen 1echnischen Einrichtungen vor-
zusehen, soweit dics wirtschafilich vertretbar ist. Sind
enisprechende Einrichtungen nicht vorhanden, so ist die
Uberpriifung in anderer Weise vorzunchmen.

Die gelegentliche oder standige Mitbenutzung voa An-
schliissen, Endstellen und Leilungen durch andere ist
nur zuldssig, wenn ein Kommunikationsbedirinis der
‘Behéirde mit privaten und/oder anderen Teilnshmem
aus dienstlichen Griinden notwendig ist. Wegen der zu
tragenden Kosien siche Nunumer 3.2.0.

Muobilfunkanschltsse dirfen nur mit Genchmigung der
obersten Landesbehtrde, bei Dienstkralifahrzeugen nur
nach Anerkennung des Bedarfs durch das Mintsizrium
der Finanzen in dienstlichen Fahrzeugen berettgestelit
werden, Dies gilt auch {iir Mobittelefone, die in Dienst-
krafuahrzengen fest eingerichtet werden,

Fiir den Geschiiftsbereich des Minisieriums da2s In-
nern - Polizei - entlallen die in den Ziffern 2.1 bis 2.7
enthaltenen Beteiligungs- und Zustimmungsvorbehalie
des Ministeriums der Finanzen (cemeinsamer Runder-
tab des Ml und MdJF vom 30.10.1991, Az IV/12-
5£103). Abweichend von Ziiter 2.5 ist im Geschifis-
bereich des Ministeriums des Innern - Polizel - die
Teitnehmerauskunft der Telekom [reizuschalten.

Betrieh und Benutzung dienstlicher Telekommuni-
kationsanlagen

Telcfon-Endeinrichtungen

Fiir die Benutzung und den Betrieh gelhien die Grund-
siitze der ‘WintscHallichkeit und Sparsamkeit.

Verbindungen zwischen Dienststellen. die durch Fest.
verbindungen miteinander verbunden sind. sind grund-
satzlich nicht {iber Amisleitungen, sondemn dber die
Foestverbindungen zu fohren, :

Dem Zweck der TK-Anlage cnisprechend, erfolgt eine
Datenerfassung nur insofern, als es zur Herstellung der

Verbindungen, zor Gebiihrenzriassung und zur stich- -

probenartigen Uberpriifung der dienstlichen Gespriche
erfordertich ist. Sie beschrinkt sich deshalb auf folgen-
de Daten:

- Datum. Uhrzeit,

- Nebenstellennummer und - solern nicht andenweitig

festgehalten - Organisationszinheit,

bei dienstlichen Verbindungen die Rufnummer und

ggf. die Vorwahlnummer des angeruflenen Teilneh-

mers,

- Nummer der Amisleitung,

Tarifeinheiten bzw, Leistungsentgelte,

- bei privaten Verbindungen eine besondere Kennzif-
fer,

- bei privaten Verbindungen die um die letzten drei

Ziffern verkiirzie Rufmummer und ggf. die Vorwah)
des angerufencn Teilnchmers.

Mit Ausnahme der Daten, die fiir die stichprobenartige
Uberpriifung der dienstlichen Gespriiche, fiir die Ge-
biihrenabrechnung und bei privaten Gespréchen auf
Verlangen des Bediensteten erforderlich sind, werden
nach Beendigung dec Verbindung alle Daten geldscht.

Es werden Gesamigebiihren, aufgeteilt nach den einzel-
nen Ressorts, pgf. Abteilungen, Kostenstellen 0.8,
ausgedruckt und zur Abrechnong vorgelegi.

Dicnstliche Verbindungen und die Notwendigkeit der
Gespriche kénnen stichprobenweise durch die Dienst-
siclle oder den von ihr Beauftragien Gberpriift werden.
Fine Verkniipfung mit anderen Datcicn ist nicht zulis-
sig. Die Nachweisungen sind noch Abschlulb der Pri-
fung, spiitesicns jedoch zwei Monate nach der Speiche-
rung, zu vemichien oder zu ldschen.

“ Bei Verbindungen der Personalvertretung in Personal-

verirciungsangelegenheiten und anderen Siellen, deren
Telefonverkehr nicht der Aulsicht unterliegt, sind nur
die Verbindunesentgelte festzuhalten, sofem nicht die
genunnten Stellen eine Aufzeichnung/Speicherung der
tbrigen Verbindungsdaten verlangen.

Private Miibenutzung dienstlicher Telefon-Endeinrich-"
ungen

Private Verbinduneen diirfen den Dicnstverkehr nicht
becinrichiigen. Sie dirfen gefGhrt werden, wenn sic
mit Einverstindnis des Bedienstelen durch das Personal
der Fernsprechzentrale oder durch die avtomatische Te-
Jekommunikationsdaienerfassungsanlage  als  private
Verbindung nachaewiesen werden.

Die Bedienstcten sind mit Einfilhrung der DAV bzw,
bei Einstellung Gber das in der Dienstsielle angewende-
ic Erfassungsverfahren, Uber dic Behandlung der Daien,
den Zweck der Telckommunikationsdatenerfassung und
dariiber zu informicren. daB ibr Einverstiindnis zu der
jeweiligen Form der Telekommunikationsdaienerfas-
sung mit Anmeldung bzw. Durchfithrung der Verbin-
dung als eneilt gilt,

Die gespeicherten Daten sind nach Abrechnung der
Nachweisung nach Nr. 3.1.3 unverziiglich, spilesiens
jedoch zwei Monaie nach Speicherung zu léschen: ma-
schinelle Ausdrucke sind 2u vernichien. Handschriftlich
aufgezeichnete Daten sind nach Bezahlung der Lei-
stungsentgelte zu vernichien, oder soweit moglich, dem
Bedienstelen auszuhiindigen,

Entgelie fiir privaie Verbindungen sind zu erstanen.
Nach Mafigabe der vorhandenen Haushaltsmittel wird

hiervon abgesehen

- bei Ons- und/oder Nahgesprachen
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- bei Enigelien bis zu einer Hohe von 5,00 DM pro -

Kalendermonal (VV zu § 59 LHO).

Von verwaltungsfremden Personen sind die Verbin-

dungsemgelie in Hohe von 0,30 DM/Einheit einzuzie-
hen, Verwaltungsfremde Personen diirfen Verbindungen
zu anderen Anschliissen nur Uber des &ffentliche Tele-
kommunikalionsnetz fihren.

Zu ersiatiende Leistunpsenigelie fiir private Verbindun-
gen sind entweder in eine Nachweisung nach anlicgen-
dem Muster 1 oder in cine emisprechende, durch ma-
schinellen Ausdruck ersiellie Nachweisung avfzuneh-
men. Bei monatlichem Abschiuf der Nachweisung/dzs
Ausdrucks sind Jediglich der Name des Einzahlungs-
pflichtigen mit dem- Gesamibetrag der Verbindungs-
enigelie in cing Zusmmensicllung nach Muster 1a zu
ibertragen und diese mit der Annahineanordnung nach

Mustér 2 zu verbinden.

Auf Verlangen des Bedienstelen ist cin Auszug G2r
Nachweisung einschlieBlich der verktrzten Rufnuminizr
des Angerufenen zu crsicllen. Dieser Auszug dasf nur
von besonderen Besuftragten gefeniigt und in ver-
schlossener Form dem Bediensteien zugeleilet werden,
Eine Kennmisnahme durch Driue, soweit sie nicht {Er
den Ausdruck und die Versendung unmmginglich ist,
ist unzuldssig und auszuschlieRen. '

Wesden Landeshediensteten aus diensilichen Grilndes
eingerichicte Nebenstellen auf Antrag zur privaien
Mitbenutzung tberlassen, so sind vierieljhrlich nzch.
traglich neben der Hilfie des monatlichen Grundenigel-
1es eines Telefonanschlusses die anfallenden Leistunigs.
enigelte fiir die private Mithenutzung zu erstatten.

Fiir die Nachweisung dienstlicher Verbindungen gilt
Nummer 4.1.3 Sitze 2 und 3, fiir grivale Verbindunger
Nummer 3.2.4.

Werden anderen Benuizern Nebensiellen von Telefen-
anlagen iiberlassen und/oder Fesiverbindungen zu Tele-
fonanlagen anderer Teilnehmer geschaliet (vgl, Nem-
mer 2.6), so haben sich diese vor der Herstellung der
Einrichiungen schrifllich zu verpilichien. die Einrick-
tungskosien sowic dic laufenden Leistungsenigelie zu
crslatien,

Dic cinzuzichenden Betriice sind nach Nummer 3.2.5
zu behandeln.

Die Nebenstellen diirfen nur dann fernamtsberechuigt
geschaltet werden, wenn Einrichiungen zur automaii-

schen Telekommunikationsdatenerfassung vorhanden.

sind. _ :

End'einrichmngcn fiir den Telex-, Teleliex-, Telefzx-
und Bildschirmiexidienst, Telegramme

Telegramine, Telex-, Teletex-, Telefax- und Bild-

3.3.2
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4.1

schimiexischreiben miissen zur Absendung in der
Urfassung oder als gespeicherte Dokumente vollsiindig
vorliegen. Sie sind entsprechend Nummer 3.1.3 nach-
Zuweisen.

Fiir private Telegramme, Telex-, Teletex-, Telefax- und
Bildschinmtexischreiben dirfen dienstliche Telekom-
munikationsanlagen pur in dringenden Fillen benotzt
werden.

Hinsichtlich ihrer Absendung gelien die Bestimmungen
nach Nunwner 3.2, entsprechend. Die jeweiligen Lei-
stungsentgelte der Deutschen Bundespost Telekom sind

‘ zu erstatien.

Endeinrichiungen fiir Dateniberminlungs-, Bildiiber-
minfunss- und sonstize Telekommunikationsdiensie

Die Anlagen diirfen nur fiir dienstlich erforderliche

Verbindungen benutzt werden.

Dienstliche Benutzung von privaten Anschliissen der
Landesbediensteten

Landesbedicnsicien werden die Leistungsenigehe fiir
Ons-, Niuh-, Regional- und Weitwiihlverbindungen,

Telex-, Teletex-, Telefax- und Bildschimtextschreiben
sowie Telegranune erstattel. die ihnen notwendigenvei-
se aus dienstlichen Grinden erwachsen sind. Hierfiir
haben sie Avfzeichnungen nach Weisung der zustindi-
cen Behorde zu fithren, Sie haben die Richtigheit der
Aufzeichnungen pflichigemiB zv versichern.

Unbeschader von Ansprichen nach Nummer 4.] kann
Landeshediensicten zur Abgeliung abgehender dienst-
licher Verbindungen von der zustiindigen Behdrde eine
Pauschalabfindung gewihit werden, wenn die dienst-

liche Mitbenuizung des privaten Telefonanschlusses

anerkannt worden ist.

Die Ancrkennung dJarf nur erfolgen. wems der Bedien-
stete 2us zwingenden diensitichen Griinden regelmiBig
auch auberhalb der Dienststunden in seiner Wohnung
durch Telefon civeichbar sein muB. Die Anerkennung
ist in Abstinden von lingslens zwei Jahren darauf zu
tiberpriifen, ob die Voraussetzungen noch vorliegen.

Die Abfindung wird vierieljihrlich nachiriiglich in
Mihe des Betrages fiir 60 Tarifeinheiten gezahly, sofern
nicht die durchschnittliche Anzahl der “abgehenden
dienstichen Verbindungen cine andere Festsetzung er-
fordert. Wird lediglich die Pauschalabfindung gewihn,
entfill die Pflicht zur Aufzeichnung nach Nummer 4.1.

Dancben werden Leislungsentgelte fiir Zusalzgerdie,
die aus dienstiichen Griinden erforderlich sind, und die
Leistungsemeedie fir zusdtzliche, dienstlich angeord-
nete Eintragungen in amilichen Teilnehmerverzeichnis-
sen erstatiel,
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4.1.2

5.1

Anusblatt (Gr Branderburg - Ne. 100 vo

Beamien der Besoldungsgruppen A 1 bis A 8 sowie
vergleichbaren Angesteliien und allen Verwalunags-
arbeitem werden vierteljihelich nachtriglich die Hilfte
der monatlichen Grundentgelie fir einen Telefonan-
schiu8 einschlieBlich dessen Miete erstattet, sofem die
dienstliche Milbenutzung nach Nr. 4.1.1 anerkanat
worden ist.

Wird ein TelefonanschiuB ausschlieBlich fiir dienstliche
Zwecke benutzt, sind die Lcistungsentgelte nach Vor-
fage der bezahlten Fernmelderechnung zu cestatien.
{iber alle in abgehender Richtung hergesteliten Ver-
bindungen sind monatlich abzuschlicBende Aufzeich-
nungen zu {ihren, Die Richtigkeit der Aufzeichnuagen
ist pflichtgemiB zu versichern. Uber Ausnahmen hier-
von enischeidet die oberste Landesbehdrde.

Entrichtung der Fernmeldeentgelte an die Deutsche
Bundespost Telekom

Leistungsentgelie sind im Abbuchungsverfahren zu ent-
richten. Dazu geben die Behdrden, bei denen die Ab-
rechnung der Femmeldegebiihren iber das Lastschrift-
ver{ahren durch Telekom realisiert wird, cine Informa-
tion an die Landeshauptkasse Poisdam bzw. an die ent-
sprechende Landeskasse, die folgende Angaben enihal-
ten mufl:

- Behordenbezeichnung

- Buchungssiclie und eventuell vorhandenes Unter-
konto

. Organisationseinheit (OEH) der Behbrde, die im
Rahmen der Einfihrung des HKR-Verfahrens festge-
legt wurde,

Die Landeshauptkasse bzw. die Landeskassen sstellen
sufgrund dieser von den einzelnen Behdrden einge-
gangenen Meldungen cine Lisie aller bewreffenden Be-
horden in Verbindung mit einer Einzugsermichiigung
zur Weilerleitung an Tclekom. Diese Liste muB dic
oben aufcefihricn Angaben eathalten.

Telekom ist verpflichtet, die Lastschriftbelege - auch
bei im Datentrigeraustausch (DTA} erstelllen Belegen -
bei Einzug mit folgenden Angaben zu versehen
(Muster 3%

- Als Zahlungspflichtiger mug sicts die Behdrdenbe-
zeichnung angegeben werden:

- unter "Verwendungszweek” sind fir die eindeutige
Zuordnung der Lastschift zur richtigen Buchungs-
stelle zusiitzlich die Angaben der Buchungsstelle, mit
eventuell vorhandenem Unterkonto, sowie der Orga-
nisationseinbeit der Behdrde
wie folgt erforderfich:

= BST: soir senne nee
= OEH: ...

(max. 13 Stellen)
(8 Stellen)

6.1

6.1.1

6.1.2

. 6.1.3

6.1.4

6.1.5

7.1.

7.2

7.3

m 30. Dezember 1993

Rechnungsmifiger Nachweis

Fiir die Annahme von privalén Fernmeldeentgehen und
{ir die Auszahlung im Abbuchungsverfahren ist all-
gemeine Annahme- und Auszahlungsanordnung nach
Nr.22VVzu§ 70 LHO erteilt.

In den Eillen der Nm. 4.1, 4.1.1, 4.1.2 und 4.1.3 sind
die einheittichen Vordrucke fiir Kassenanordnungen zu
verwenden.

Dic von der Telckom nach Nummer 5.1 abgebuchien
Fernmeldegebihren sind bei Titel 513 10 zu buchen,
sofern nicht ¢in anderes Titel vorgeschen ist. Die an-
(allenden Fernmelderechnungen sind nach Priifung mit
einer entsprechend ausgefeniiglen Auszahlungsanord-
nung (AAO} Muster 4/t bzw. bei Ersictlung der AAD
im HKR-Verfabren 4/2 2u verbinden und unverziiglich
der Landeshauptkasse bzw. der zustiindigen Landeskas-
se zu {ibersenden. '

Ist der Gesamtbetrag der Fernmelderechnung sachlich
auf mehrere Objekikonten aufzuieilen, ist die Auszah-
lungsanordnung fur mehr als eine Buchungsslelle zu
fertigen (Muster 5).

Weitere Anlagen zur Fernmeldercchnung sind bei der
anordnenden Stelle bis zum AbschluB der Rechnungs-
prifung aufzubewahren. Die Lasischrifibelege gelien
als Zahlungsbeweis. Sie sind mit den Femmelderech-
nungen bzw. def Auszahlungsanordnung nach Muster
4/1 oder 4/2 zu verbinden.

Die Buchungsbelege nach Muster 2 bzw. 4/1 oder 472
bzw. 5 sowie die begriindenden Unterlogen dirfen
vereinfacht festgestelit werden.

Die von Landesbediensieien bzw. von Privatpersonen
zu erstaltenden Beirige sind bei Titel 513 10 {Rotzb-
setzung) zu buchen, sofern nicht ein anderer Titel
vorgeschen ist.

Die an Landesbedienstele zu ersiattenden Leistungsent-
gelte sind bei Tite} 513 10 zu buchen, sofem nicht
andere Titel vorgesehen sind. Wegen der erforderlichen
Kassenanordnungen vgl. Nr. 6.1.1.

Schlufibestimmungen

Emtgelte fur privale Verbindungen im Telefondienst,
Telex-, Teletex-, Telefax- und Bildschirmtextschreiben
sowie Telegramme diirfen nicht im Gehaltsabzugsver-
fahren einbehalien werden.”

Aus zwingenden gienstlichen Grilnden kann mit Zu-
stimmung des Ministeriums der Finanzen von diesen
Vorschrifien abgewichen werden.

Diese Vorschrift trit am Tag pach der Verdffentli-
chung in Kraft.




Amtablutt fiie Brandanburg - N1 15 vom 27, Mirz 1996

Allgemeine Verwaltungsvorschrift .
iiber die Einrichtung und Benutzung dienstlicher
Telekommunikationsanlagen fur die Verwaltung

des Landes Brandenburg
{Dienstanschlu fvorschriften - DAY) -
Erstattung von Entgelten
fiir private Telefongesprache

Runderlal des Ministeriums der Finanzen
11 -0 1340/96
Vom 27. Februar 1996

l. [m Hinblick auf die veriinderte Haushaltstage sind gie Ent-
eclie fir alle priviien Verbindungen zu erstatten: gine Frai-
grenze wird nicht mehr eingeriumt.

Von verwalungsfremden Personen sind Qi Verbindungs-
entgelie in Hohe von 0.20 DM, Einheit einzuzichen.

!-J

3. Die Ziffer 3.2.2 Saz 7 meinas Runderlesses vom 0. No-

vember 1993 (ABL S. 1775) wird hizrmit aufgehoben: inder
Ziffer 3.2.3 Sarz | wird der DM-Batrag 0.30 durch dan DM-

Betrag 0.20 ersetzl.

4. Dieser Runderla8 gilt ab 1. Marz 1865,



Vorname Name . ' Anlage 2

Erklarung zur Nutzung der Telefonanlage und zur Rechnungsstellung von privaten Telefonge-
sprachen '

. Erklarung gemaR Ziffer 3.2.1 DienstanschiuBverordnung in Verbindung mit § 4 Absatz 2
Brandenburgisches Datenschutzgesetz

Mir ist bewulRt, daR auf der Grundlage der Dienstvereinbarung liber den Einsatz und Betrieb von
Telekommunikationsanlagen an der Fachhochschule Potsdam vom ... ... ..., der Dienstanschlufver-
ordnung (DAV, Runderlal des Ministerium der Finanzen vom 30. November 1993 in der Fassung
vom 27. Februar 1998) Gebilhrendaten Uber Privatgesprache gespeichert und zur Rechnungslegung
ausgewertet werden.

ich erteile gemaR § 4 Absatz 2 Brandenburgisches Datenschutzgesetz vom 20. Januar 1992 in der
Fassung vom 8. Februar 1996 mein Einverstandnis zur Datenspeicherung und Auswertung.

Il. Rechnungsstellung von privaten Telefongesprachen

. Ich méchte einen Gebiihrennachweis fiir meine privaten Telefongespradche mit allen
Verbindungsdaten und der um die letzten drei Ziffern verkirzten Rufnummer.

. Ich méchte lediglich eine Auflistung der Leistungsentgelte fiir meine privaten
Telefongespriche. Mir ist bewuRt, daB eine Reklamation der gefiihrten privaten
Telefongesprache damit erheblich erschwert ist.

. Ich méchte auch eine Abrechnung (Auflistung} meiner Dienst-, Projektgesprache zur
eigenen Uberprifung erhalten.

Patum , Unterschrift

DIV-ANL2.00C, 28.08 97



Anlage 3
Vorname Name

.................................................................

Einzugsermachtigung

Hiermit erkldre ich das jederzeit widerrufliche Einverstdndnis, daR die von mir verursachten Tele-
fongebiihren fir Privatgespriche zweimonatlich zum 15. des jeweiligen Monats von meinem Konto
abgebucht werden diirfen:

Kreditinstitut

Bankleitzahl

Kontonummer

Datum, Unterschrift

DIV-ANL3.DOC, 28.08 97



. Anlage 4
Komponenten und Leistungsmerkmale der TKA der FHP

Die TKA besteht aus folgenden Komponenten

- ISDN-Telekommunikationsanlagen Alcatel 4400 (ALC 4400} an den Standorten
Pappelallee {PA, Raum 4/0.04) und Friedrich-Ebert-Strale (FES, Raum 2223) mit
Kopplungssoftware fur die Standardfestverbindung

- TK-Gebaudeverteiler in der PA in den Rdumen 1/0.24, 2/0.31, 5/0.21

- Abfrageplatze in der Telefonvermittlung

- Nebenstellen {digital, analog), Faxgeréte

- PC zur Systemsteuerung

- PC zur Gebithrenauswertung mit Drucker

- PC als Sprachserver (Voicemail)

Installiert ist eine firmenspezifische Software, die speziell fir die TKA-Systemsteuerung,

Gebiihrenauswertung und den Sprachserver entwickelt wurde und nur im Zusammenhang mit der

installierten Hardware eingesetzbar ist.

Anmerkung: In den TKA-Rdumen sind neben der TKA die Komponenten fiir das Datennetz sowie fiir
den BreitbandkabelanschluB (TV-AnschluB) installiert.

An den Standorten Schopenhauer Str. und im SchloB Paretz sind TK-Anlagen mit z.Zt. geringerem
Leistungsumfang {ohne Gebluhrenauswertung) als die ALC 4400 im Einsatz. In der
Siebdruckwerkstatt (Breite Str.) ist ein Einzelamtsanschluf geschaltet.

Leistungsmerkmale
Mit der TKA ALC 4400 stehen neben dem Telefonieren folgende Funktionen zur Verfiigung:

- Unterscheidung Dienst-, Projekt-, Privatgespréche,

- Wahlwiederholung bei externer Anwahl,

- Riickfrage wahrend eines Gespraches mit einem anderen Teilnehmer fihren,
- Makeln {Wechsel zwischen 2 Gesprachen),

- Dreierkonferenz {Zusammenschalten mehrerer Teilnehmer),

- Verbinden (weiterleiten an zweiten Teilnehmer),

- Riickruf bei besetztem Teilnehmer,

- Rufumleitung {sofort, bei besetzt, nach Zeit),

- Heranholen eines Gespraches innerhalb festgelegter Nutzergruppen,
- Passworteingabe zum Sperren der Nebenstellen,

- individuelle Kurzwahl,

- individueller Anrufbeantworter {Voicemail)

- Senden und Empfangen von Fax-Dokumenten

- Nutzung des ISDN-, Datex-J-Dienstes durch PCs liber die TKA
- Gebuhrenerfassung, -auswertung
- Telefonverzeichnis

- Elektronisches Telefonbuch

Entsprechende Bedienungsunterlagen sind mit der Aufstellung der TKA und der Endgeréte verteilt
worden. Sie kénnen im Bedarfsfall im Sg O/DV angefordert oder eingesehen werden.

Bei der/dem zust'éndigen Mitarbeiterin/Mitarbeiter fiir die TKA werden aufRerdem weitere Daten,

wie z. B. Hardwareadresse, Amtsberechtigung gefihrt, die fiir die Systemsteuerung erforderlich
sind.

DIV-ANL4.DOC; 28.08.97



Zugangsberechtigung zu TK-Raumen und -Anlagen

Anlage b

Name Bereich Funktion Telefon Netz
Hochschul- | Dienstaufsicht X X
leitung
Ekkehard Plate omnv SglLt. X X
Reimar Libke O/DV Betreuung TKA, X
Auswertungen efc.

Peter Homilius O/DV Betreuung TKA, X X
Auswertungen etc.,
Netzbetrieb

Detlef Bolke O/DV Vertretung Homilius X X

Andreas Schwenk o/DV Vertretung im Einzeifall X

nach Weisung SglLt.

Regina Weik Q/DV Vertretung im Einzelfall X

nach Weisung Sglt.
in Einzelfallen:
DV-Mitarbeiter der FB'e nach Weisung Sglt. X
Fachbereiche gemeinsam mit O/DV-
Mitarbeitern

Mitarbeiter der FHP Sonderaufgaben mit X X
Einzelfallregelung nach
Weisung SglLt.

Mitarbeiter von Planungs-, nach Weisung Sgk.t. X X

Herstelter- und
Wartungsfirmen

gemeinsam mit O/DV-
Mitarbeitern

Wachdienstfirma .

Wachdienst

Reinigungsfirma

Reinigungsarbeiten

DIV-ANLS.DOC; 28.08.87




