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Fit für die Zukunft – 
berufsbegleitend weiterbilden 

Archivar*e*innen werden in immer 
mehr Bereichen eingesetzt: In histori-
schen Archiven verzeichnen sie unter-
schiedliche Materialien als Quellen für 
die Geschichtswissenschaft und histo-
risch Interessierte. Sie erschließen die 
Archivalien und bereiten sie u. a. für die 
Auswertung und Veröffentlichung in 
Publikationen und Ausstellungen auf. 
Vor allem in Wirtschafts-, Medien- und 
Parlamentsarchiven hat die aktuelle 
Information und ihr wirtschaftlicher 
Nutzen Vorrang.

Der stetige technologische Fortschritt 
stellt hohe Anforderungen an den Be- 
ruf. In allen Bereichen des Berufsfeldes 
sind neue Konzepte gefragt. Neben den 
klassischen Aufgabenfeldern gehören 
Kenntnisse in den Bereichen Digitalisie-
rung, Datenmigration, Webpräsentatio-
nen und Datenbanken zu den Kernkom-
petenzen der Zukunft. Die Fernweiter- 
bildung trägt diesem komplexen Tätig-
keitsprofil Rechnung.

 

Dauer 
4 Jahre

Beginn 
jeweils zum Wintersemester eines  
ungeraden Kalenderjahres



Die Fernweiterbildung 

Der Fachbereich Informationswissenschaften bietet seit 
1999 Weiterbildungskurse für Beschäftigte aller Archiv- 
sparten an, die in ihrer nicht-verwaltungsgebundenen 
Form deutschlandweit einmalig sind.

Interessent*en*innen, die eine fachrichtungsbezogene 
Berufsausbildung (Fachangestellte für Medien- und 
Informationsdienste – Archiv, Archivassistent*en*innen) 
absolviert haben und während der Weiterbildung einer 
Tätigkeit in einem Archiv nachgehen, können nach erfolg- 
reichem Abschluss des 4-jährigen Kurses in das Direktstudi-
um eingestuft werden und die Prüfung zum Bachelor of 
Arts (B. A. Archiv) ablegen. 

Die Fernweiterbildung wird mit Zertifikaten abgeschlossen. 
Über die Einstufung in das Direktstudium entscheidet der 
Prüfungsausschuss des FB Informationswissenschaften.

Die Module 

Innerhalb von vier Jahren finden jeweils vier zweitägige 
Präsenzen pro Jahr statt (immer Montag und Dienstag). An 
diesen Terminen in der Fachhochschule Potsdam führen  
die Dozent*en*innen in den jeweiligen Lernstoff ein und 
vermitteln Grundlagenwissen für die eigenständige Be- 
arbeitung der Studienmaterialien. Die Teilnehmer*innen 
werden von den Lehrenden über die E-Learning-Plattform 
»Moodle« betreut.

Insgesamt werden in vier Jahren 27 Pflichtmodule und 
zwei Wahlpflichtmodule belegt.

Exemplarische Schwerpunkte

▶	 Wissenschaftliches Arbeiten

▶	 Urheberrecht und Digital Rights Management

▶	 Archivische Erschließung

▶	 Archivmanagement

▶	 Archivrecht

▶	 Marketingstrategien und Öffentlichkeitsarbeit in 
Archiven

▶	 Digitale Archivierung

▶	 Geschichtswissenschaftliche Grundlagen

▶	 Historische Hilfswissenschaften

▶	 Aktenkunde / Records Management / eGovernment 

▶	 Fachenglisch

▶	 Webtechnologie und Informationssysteme

Besuchen Sie  unseren Blog:  fernweiterbildung.fh-potsdam.de



Zugangsvoraussetzungen 

▶	 Fachrichtungsbezogene Berufsausbildung

▶	 Mind. 2 Jahre Berufserfahrung nach Abschluss  
der Berufsausbildung 

▶	 Fachrichtungsbezogene Tatigkeit in einer Archiv- 
einrichtung während der Fernweiterbildung im 
Umfang von mindestens 20 Wochenstunden

Die Teilnahmegebühr pro Modul beträgt 240 Euro (Ände-
rungen vorbehalten). Es müssen 27 Pflicht- und 2 Wahl-
pflichtmodule belegt werden. Träger der Weiterbildungs-
maßnahme und Abrechnungsstelle ist die FH Potsdam.

Es bestehen Möglichkeiten zur anteiligen Finanzierung der 
Fernweiterbildung, z. B. in Form der »Bildungsprämie«, die 
durch das Bundesministerium für Bildung und Forschung 
vergeben wird. Der »Deutsche Bildungsserver für Weiter-
bildungskurse« bietet zudem Informationen zu Fördermit-
teln einzelner Bundesländer an.

Bewerbungsunterlagen 

▶	 Motivationsschreiben

▶	 Lebenslauf

▶	 Zeugnis der Berufsausbildung 

▶	 Zeugnis der Berufserfahrung 

▶	 Nachweis der Tätigkeit in einer Archiveinrichtung

Kontakt

Fachhochschule Potsdam 
Fernweiterbildung »Archiv« 
Kiepenheuerallee 5 
14469 Potsdam 
fernweiterbildung.fh-potsdam.de

Informationen zur Fernweiterbildung  
und Bewerbung 
Iva Jobs
Telefon: +49 331 / 580 - 1542 
iva.jobs @ fh-potsdam.de

Projektleitung 
Prof. Dr. Susanne Freund
freund @ fh-potsdam.de
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