Werkstattbericht des Stadtarchivs Potsdam: Unsere 1. Digitale Ubernahme nach DIMAG

(von Kristin Birnstein, Stadtarchiv Potsdam)

Seitdem das Stadtarchiv Potsdam die Verwaltungsvereinbarung Giber eine Magazinpartnerschaft mit
dem Land Brandenburg, vertreten durch das Brandenburgische Landeshauptarchiv (BLHA),
unterzeichnet hat, ist bereits ein Jahr vergangen. Somit hat seit September 2024 das Thema
Digitale Archivierung einen Ful} in unserer Tur und mit der Inbetriebnahme des Digitalen Magazins
im Januar dieses Jahres haben wir diese Tir noch weiter geéffnet. Und nun, im November 2025,
konnten wir unsere erste Digitale Ubernahme in das DIMAG-Kernmodul durchfiihren!

Ruckblickend betrachtet war der 20. November 2025 ein historischer, wenn auch eher
unspektakularer Tag. Denn es wird weniger der letzte Klick fir den Ingest sein, der uns in
Erinnerung bleibt, als die monatelange Arbeit bis dahin. Eine interessante, lehrreiche und
herausfordernde Zeit, die uns eine Erkenntnis brachte:

Wie glucklich kénnen wir doch sein, uns im Team gegenseitig zu unterstitzen und dadurch auf die
unterschiedlichen Kompetenzen sowie Blickwinkel von 3 Archivaren zurtckgreifen zu kdnnen!!!

Wohl wissentlich, dass wir im Land Brandenburg das einzige Kommunalarchiv in dieser profitablen
Situation sind, entstand dieser Bericht. Er versteht sich nicht als bloRer Sachstandsbericht Gber
unseren Erfolg, sondern als Werkstattbericht fur alle Archive, die sich auf den Weg machen
(mdchten).

1. Wabhle weise: Projekte fiir Anfanger
Fir unser 1. Digitales Ubernahmeprojekt haben wir uns bewusst fiir etwas entschieden, was
wir ohne Partner in der Stadtverwaltung managen konnten und was unter die Kategorie ,So
einfach wie maoglich® fallt: vorhandene Erfahrungen mit der analogen Quellengattung,
Uberschaubarer Umfang, einfache Struktur, Standardformat.
Somit fiel die Wahl schnell auf die Amtsblatter der Landeshauptstadt Potsdam, welche im
PDF-Format ab 2002 auf der Internetseite www.potsdam.de herunterladbar sind.
Nach Abgleich mit unserer analogen Uberlieferung und einem Qualitatsabgleich der Dateien
konnte festgestellt werden, dass eine digitale Ubernahme erst ab 2015 sinnvoll erscheint.
Somit belief sich der Umfang unserer Ubernahme auf 10 Jahrgange (=10 Ordner) und 217
Amtsblatter (=217 Dateien) mit einer Speichergréfle von 286 MB.

2. Organisation vor Aufgabenerledigung
Lange vor Start unseres Ubernahmeprojektes haben wir uns mit Fragen von Prozessen,
Infrastruktur, Tools und Metadaten beschéftigt. Diese theoretische Grundlagenarbeit konnte
im praktischen Beispiel erganzt, verfeinert und korrigiert werden. Somit war unser Ziel nicht
einfach nur ein Ingest nach DIMAG, sondern die Ableitung konkreter Handlungsweisen fir
zukunftige Projekte anhand eines Ubernahmeprojektes.
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Fragen zu Beginn waren beispielsweise:

Wo befindet sich unser digitaler v [ opzao B e :
. . .. . NI 2025-01= Amtsbistter 8 27383_abl_pdmstadt_09_2015_web.pdf B
Ubernahmebereich und wie ist dieser B B s 020 s

StrU ktu rle I’t’) Amtsblstter 2015 [8 abl_pdmstadt_05_2015_web.pdf

[® abl_pdmstadt_06_2015_c.pdf
[#) 2bl_pdmstadt_06_2015_web.pdf

Wie benennen wir Einzelprojekte und

Amtsblatter 2018

Amtsblatter 2016

[® amt 2015.pdlf
! tsblatt_13_2015.pdf
[8) amtsblatt fertig.pdf

[#) amtsblatt_potsdam_02-2015.pdf

strukturieren diese?
Welche Prozessschritte zwischen Speicherung

G ® ami 03-2015.p0f

im Ubernahmebereich und Ingest nach DIMAG o [ B

werden durchlaufen? Welche Tools brauchen R it

wir dafiir? Wer ist zustandig und wie

dokumentieren wir unsere Arbeiten?

Welche Daten und Dokumente entstehen in

unserer Bearbeitung und wo werden diese R

gespeichert resp. veraktet? ’

Welche Struktur bilden wir in DIMAG ab? Abbildung 1: Digitaler Ubernahmeraum auf dem

Welche Metadaten erheben wir auf Ebene des ~ -@ufwerk des Stadtarchivs
Informations-, Reprasentations- und
Primardatenobjektes?

3. Kilick, Klick, Klick
Was nun folgte, war der technische Teil mit all seinen Herausforderungen. Ein Teil, der
sicherlich nicht zu unterschatzen ist, aber auch keine Vorrangstellung vor organisatorischen
Uberlegungen einnehmen sollte. Aufgrund unserer Voriiberlegungen zu notwendigen Tools
und deren vorausgegangenen Installation durch den IT-Bereich waren wir schnell in der
Lage, die technische Bearbeitung zu beginnen:

M |t ArCh |f| Itre Ordnername ~ | Dateiname - Typ Amtsblat - | Jahrgangsri ~ | Jahr |~| Ausgabet - | Datum (text) |- Dateiname (Text)
. . Amtsblatter_2015
erstel |te n wir eine 27383_abl_pdmstadt_09_2015_web.pdf Amtsblatt 26 2015 09 03.09.2015 ABI 2015_09 - 03.09.2015
27393_abl_pdmstadt_10_2015_web.pdf Amtsblatt 26 2015 10 01.10.2015 ABI 2015_10 - 01.10.2015
Dateiliste U ber d ie 1 O 27419_abl_pdmstadt_12_2015_d.pdf Amtsblatt 26 2015 12 26.11.2015 ABI 2015_12 - 26.11.2015
abl_pdmstadt_05_2015_web.pdf Amtsblatt 26 2015 05 30.04.2015 ABI 2015_05 - 30.04.2015
abl_pdmstadt_06_2015_c.pdf Amtsblatt 2 2015 07 25.06.2015 ABI 2015_07 - 25.06.2015
O rd neru nd 2 1 7 abl_pdmstadt_06_2015_web.pdf Amtsblatt 26 2015 06 28.05.2015 ABI 2015_06 - 28.05.2015
. . abl_pdmstadt_14_2015_web.pdf Amtsblatt 26 2015 14 30.12.2015 ABI 2015_14 - 30.12.2015
Date en, Wel Ch e WIr amtsblatt-potsdam_04_2015.pdf Amtsblatt 26 2015 :04 16.04.2015 ABI 2015_04 - 16.04.2015
amtsblatt_01-2015.pdf Amtsblatt 26 2015 01 22.01.2015 ABI 2015_01 - 22.01.2015
um | n h a Itl |Ch e amtsblatt_13_2015.pdf Amtsblatt 2 2015 :13 04.12.2015 ABI 2015_13 - 04.12.2015
amtsblatt_fertig.pdf Amtsblatt 26 2015 11 29.10.2015 ABI 2015_11 - 29.10.2015
M etad aten fu r d en amtsblatt_potsdam_02-2015.pdf Amtsblatt 26 2015 02 26.02.2015 ABI 2015_02 - 26.02.2015
amtsblatt_potsdam_03-2015.pdf Amtsblatt 26 2015 03 26.03.2015 ABI 2015_03 - 26.03.2015
final_abl_pdmstadt_08_2015_web_0O.pdf  Amtsblatt 26 2015 08 30.07.2015 ABI 2015_08 - 30.07.2015
Ingest nach DIMAG
16-_amtsblatt_nov16_dsjs_endfassung.pdf  Amtsblatt 27 2016 11 01.12.2016 ABI 2016_11 - 01.12.2016
u nd d | e Ve rze | Ch nu ng 16249_amtsblatt_27-6_korr7_final.pdf Amtsblatt 27 2016 :06 26.05.2016 ABI 2016_06 - 26.05.2016
16297_amtsblatt_27-7_dsjs._final.pdf Amtsblatt 27 2016 07 30.06.2016 ABI 2016_07 - 30.06.2016
i n AU iaS er a nZten 16635_amtsblatt_dez16_dsjs_final.pdf Amtsblatt 27 2016 12 29.12.2016 ABI 2016_12 - 29.12.2016
g g . amtsblatt_final.pdf Amtsblatt 27 2016 08 28.07.2016 ABI 2016_08 - 28.07.2016

Auch fugten wir in
dieser Liste
sprechende Dateinamen (Jahrgang, Nr. und Datum des Amtsblattes) ein, da die
urspriingliche Benennung keinem einheitlichen Schema folgte und nicht selbsterklarend
war. Dieser selbstgebildete Dateiname sollte spater als Titel des Primardatenobjektes
(d.h. des Amtsblattes) dienen und ersparte uns die handische Umbenennung von 217
Dateien.

Formatidentifizierung / -konvertierung / -validierung: Durch DROID identifizierten wir die
Dateien als PDF-Formate, welche mittels Adobe Acrobat Pro (Preflight) nach PDF/A-2b
konvertiert wurden. Unsere urspringliche Entscheidung nach PDF/A-2u zu konvertieren,
fuhrte bei einzelnen Dateien zu unlésbaren Problemen, sodass wir eine
Vorgangerspezifikation auswahlten. VeraPDF bescheinigte uns schlie3lich, dass es sich
um valide PDF/A-2b Dateien handelte.

Abbildung 2: Mit Archifiltre und durch Metadaten ergédnzte Dateiliste

4. (Archiv-)Pakete schniiren
Als nachster grof3er Schritt musste dem Ganzen eine Struktur fir unser DIMAG und unser
Archivfachinformationssystem (AFIS) Augias gegeben werden. Passenderweise waren die
Dateien bereits in Jahresordnern vorstrukturiert. Mithilfe des DIMAG Ingesttools (DIT)
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Abbildung 3: grafische Darstellung des Abbildung 3: Feldermapping anhand der Metadaten aus
Feldermappings im DIMAG Ingesttool (DIT) der Dateiliste

konnten die im Vorfeld erhobenen Metadaten flr die Benennung der Informations- und
Primardatenobjekte genutzt werden. Somit bestand unsere Ubernahme aus 10
Informationsobjekten (Jahrgdngen) mit 217 Primardatenobjekten (Amtsblattern).

Generell bietet DIMAG auf Ebene des Informationsobjektes, unserer spateren
Verzeichnungseinheit im AFIS, eine Vielzahl an Metadatenfeldern an, wobei lediglich der
Titel und Entstehungszeitraum Pflichtfelder sind. Weitere von uns beflllte Felder waren der
Signaturanteil und die Provenienz, da auch diese Angaben spater nach Augias Uberflihrt
werden sollten.

Generalprobe und die Stunde der Wahrheit

Der Ingest in unser DIMAG-Testsystem und letztendlich auch in das Produktivsystem
erfolgte ebenfalls durch DIT. Dieser Test ermdglichte uns zu prifen, ob alles so funktioniert
wie gedacht und sollte, vor allem bei neuen Projekten, immer dem tatsachlichen Ingest
vorausgehen. Da wir uns bereits im Vorfeld Gber die

Struktur in DIMAG Gedanken gemacht haben, sind an Pt
diesem Punkt auch keine konzeptionellen Uberlegungen BT ..o

mehr notwendig gewesen und der Ingest wurde zu einer Boimeciies WERGma
reinen technischen Aufgabe. D018 o rgmamet 217 it FEFS
Far uns bildete der Test auch einen wichtigen o

Zwischenschritt: da die Speicherung von Daten im e ean oot
Produktivsystem mit dauerhaften Kosten fir das

Stadtarchiv verbunden ist, muss die Entscheidung tber Mebgtnnti APt

den Ingest von einer Person mit Budgetverantwortung davon Gemeikoston: 211

getroffen werden und kann nicht durch einen ,einfachen®
Sachbearbeiter erfolgen. Daflr haben wir ein internes
Dokument zur Mittelfreigabe fiir den Ingest erstellt,
welches durch den Leiter des Stadtarchivs digital in dem
verwaltungsweiten Dokumentenmanagementsystem e Yoty
(DMS) signiert wird. Nach Bestatigung konnte der Ingest

in das Produktivsystem erfolgen.

Freizeichnung der Mittel erfolgte uber den d.3-Workflow.

Joneleit

Abbildung 4: internes Dokument zur
Mittelfreigabe
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7 Signatur/AID

Potsdam
® 06. - verwaltung der Stadt

® 06.04. - Amtliche Sammlungen
® As-1: Amtliche Publikationen zur...

v Titel

@ Struktur ¥ Informationsobjekt
adt Potsdam - Amtliche Bekat jen - Jahrgang 26 - 2015
-A - Jahrgang 27 - 2016
-A 2017
AS-1DO 4 -A -2018
AS1DOS Amtsblatt der La ptstadt Potsdam - Amtliche Bekanntmachungen - Jahrgang 30 - 2019
AS-1D0 6 % # Amtsblatt der Landeshauptstadt Potsdam - Amtliche Bekanntmachungen - Jahrgang 31 - 2020
AS1DO7 % A Amtsblatt der Landesha hungen - Jahrgang 32 - 2021
AS-1D08 ™ hungen - Jahrgang 33 - 2022
AS-1D09 - 2023
AS-1DO 10 ™ Amtliche Beka 2024
Strukturnavigation
Tektonik: @ p: Digitales Archiv
5 uptstadt Potsdam -...
R 1: 2025 - PDF/A-2)
S Hier einfugen imérdatenobj k i kt 7 Feldbeschreibung *® Ingestlist-Uploadp
721-26 4 ABI 2015_01 - 22.01.2015
22129 s ABI 2015_02 - 26.02-T3 chive Identifier=721-26; Urspringliche Datei=Amtsbltter_2015/amtsblatt_01-2015pdf]
72130 A ABI2015_03 - 26.03.2015
72125  ABI2015_04 - 16.04.2015

721-24

721-31

% ABI2015_05 - 30.04.2015
% ABI2015_06 - 28.05.2015
% ABI2015_07 - 25.06.2015
7 ABI2015_08 - 30.07.2015
% ABI2015_09 - 03.09.2015
% ABI2015_10 - 01.10.2015
4 ABI2015_11 - 29.10.2015
4 ABI2015_12 - 26.11.2015
A ABI2015_13 - 04.12.2015
% ABI2015_14 - 30.12.2015

# Dokumentation Pre-Ingest Amtsblitter 2015.xml

6. Was nicht in Augias steht, ist nicht im Archiv

Abbildung 6: Ubersicht der 10 nach DIMAG
ingestierten Informationsobjekte

Abbildung 7: Ubersicht der Primérdatenobjekte
(mit neuem Titel) innerhalb eines
Informationsobjektes

Nachdem unsere digitalen Daten erfolgreich in DIMAG ingestiert, d.h. ,eingelagert* wurden,
schloss sich ein weiterer entscheidender
Schritt an: die Uberflihrung der Metadaten
in unser AFIS. Denn letztendlich ist dieses
System fir uns, und nicht DIMAG, die
Voraussetzung zur Wiederauffindbarkeit
unserer analogen und digitalen
Archivalien.

Mithilfe einer METS-Datei, welche in
DIMAG erzeugt werden kann, kdnnen die
dort gespeicherten Metadaten
ausgegeben und durch das Tool Augias-
Ingest gelesen werden. Augias-Ingest ist
ein Connector, welcher Metadaten Uber
ein vordefiniertes Feldermapping ins AFIS

ATED="2025-11-20711:51:50"
rHER' ="ATD"

& de:
ATED='2025-11-20716:27:11

- 2015¢/titel>

Abbildung 5: Auszug aus der METS-Datei
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Bekanntmachungen - Jahrgang 26 - 2015
Verweis
P

KAD D&

rovenienz
Fachbereich Kommunikation, Wirtschaft und Beteiligung
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Abbildung 6: Augias-Verzeichnungseinheit zu einem
Informationsobjekt

aufgenommen.

Ubertragt, sprich: es werden neue
Verzeichnungseinheiten (=Datensatze)
entsprechend der Metadaten der
Informationsobjekte aus DIMAG erzeugt.
Im besten Fall hat sich damit bereits das
Thema Erschlieung erledigt —
andernfalls mussen die
Verzeichnungseinheiten in Augias mit
weiteren Daten angereichert werden. So
haben wir in unserem Ubernahmeprojekt
nachtraglich Enthalt-Vermerke mit den
Hinweisen auf Sonderamtsblatter im
Zuge der Covid-19-Pandemie
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7. Letzter Schritt: Aufraumen

Erst wenn unsere Ubernahme korrekt in DIMAG gespeichert und die Informationsobjekte als
abgeschlossen gekennzeichnet wurden, beginnt flr uns die grof3e Putzaktion, in welcher alle
Ablagen und Dateien bereinigt werden. Somit haben wir bis zu diesem Zeitpunkt die
Moglichkeit, auf etwaig auftretende Fehler zu reagieren und ggf. alle Arbeitsschritte
nochmals von Anfang an zu beginnen. Wurden die Daten erfolgreich ingestiert, besteht
keine Notwendigkeit, diese in doppelter bis mehrfacher Ablage aufzubewahren.

Neben dem reinen Durchlaufen der genannten Punkte stellten wir uns bereits zu Beginn die Frage,
in welcher Art und welchem Umfang eine Dokumentation der durchgefiihrten Schritte erfolgen
kénnte. Dabei wurde schnell offensichtlich, dass eine Dokumentation zwei verschiedenen Aufgaben
dient: einerseits als Nachweis der durchgeflhrten Arbeiten im Zuge des (Pre-) Ingest flr die spatere
Nutzung, andererseits als interner Uberblick zum Stand des Ubernahmeprojektes.

Als Nachweis der Integritat und Authentizitat der
archivierten Daten entwickelten wir eine XML-Datei,
welche jedem Informationsobjekt beigegeben und nach
DIMAG ingestiert wurde — sie wird damit selbst zu einem
digitalen Primardatenobjekt. Neben dem Titel des
Informationsobjektes enthalt die Datei Angaben zur
durchgefuhrten Formatidentifizierung (Report-Export von
DROID), Formatkonvertierung sowie Formatvalidierung
(Report-Export von VeraPDF). Des Weiteren werden in
der XML die signifikanten Eigenschaften abgebildet.
Auch wenn es mit PREMIS einen internationalen
Standard fur Erhaltungsmetadaten gibt, haben wir uns
bei unserem ersten digitalen Ubernahmeprojekt gegen

der Landeshauptstadt Potsdam - Amtliche Bekanntmachungen - Jahrgang

nz erfolgte auf Jahrgangsebene, somit pro AIP, muss aber bei
sein. Im Impressum finden sich die Angaben zum Herausgeber pro

‘ikanten Eigenschaften gelten fir alle PDF-Dokumente

Abbildung 7: XML-Datei fiir ein Informationsobjekt

dieses Datenmodell entschieden. Dabei spielte bspw. die Komplexitat von PREMIS sowie unser
Anspruch auf Verstandlichkeit der Informationen eine Rolle.

Intern entstand ein Ubernahmebericht, welcher zu allen
N durchgefliihrten Schritten festhalt, wer wann was mit welchem

oty O i R Ergebnis erledigt hat. Dieser befindet sich wie das Dokument

b ot e i zur Mittelfreigabe fiir den Ingest in einem Ubernahmevorgang

i (> in unserem DMS und wird, nach Abschluss aller genannten

e eemtosns CUA Aufgaben, durch den Leiter des Stadtarchivs digital signiert.

ot e Zgangs mOLZA UR: 22092025 Dadurch ist fiir uns die Ubernahme formal abgeschlossen.

L Oeribrung v Tnstr. i gt Seech k. Hasher Pifng Das Stadtarchiv Potsdam hat sich also auf den Weg in eine
ST e o iy digitale Zukunft gemacht. Sicherlich haben wir nicht alles richtig
P | e Wy gemacht und missen noch viel lernen, aber der erste und
Ww <> oftmals schwerste Schritt ist getan!

e e Unsere nachsten Uberlegungen werden sich mit dem
Ci— Benutzungsprozess aus DIMAG heraus beschéaftigen: Wie
S |Exling < Deeise Guh G 03 ol sowe Fadece kénnen wir unseren Nutzenden digitale Benutzungskopien zur
i e — Verfligung stellen, solange es noch kein DIMAG-Tool fiir den
Abbildung 8: Auszug aus dem Access gibt? Und auch wenn die erste Digitale Ubernahme nun
Ubernahmebericht erfolgreich vollzogen ist, warten bereits weitere

Ubernahmeprojekte darauf, ingestiert zu werden.
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