BRANDENBURG

Willkommen in der Digitalen Welt!

Digitale Unterlagen — Tell llI:

Strukturierte Unterlagen |l —
Fachverfahren



%7\ Gliederung L"m

BRANDENBURG

. BegruBung
2. Digitale Unterlagen — Fachverfahren

3. Bericht aus der Praxis — Ubernahme elektronischer
Meldedaten

4. Fragen?
5. Wie geht es weiter?
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%v\ Digitale Unterlagen

BRANDENBURG Relevanz im Arbeitsalltag

o

Ziel der Reihe ,Willkommen in der
digitalen Welt":

 Mit praxisnahen Themen den
Komplex digitale Archivierung
verstandlicher machen

* Digitale Archivierung beginnt bei
Uberlieferungsbildung und
Bewertung und endet bei Nutzung -
Gesamtbild ins Auge nehmen

« Dafur ist nicht unbedingt digitales
Magazin notwendig! Aber:
Verstandnis fur neue
Unterlagenarten

AmMmODCoOQAa™

MANAGEMENT
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%7\ Digitale Unterlagen L"m

BRANDENBURG Gattu ngen

v"Schwach strukturierte Dateisammlungen (Fileablagen)
v Akten

* Fachverfahren)Beispiel Meldedaten)

» Webseiten

 AV-Unterlagen
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%7\ Fachverfahren L"m

BRANDENBURG

» Weitgehend flachendeckend in allen
Verwaltungsbereichen auf allen forderalen Ebenen im
Einsatz — teilweise seit Jahrzehnten

» S0 vielfaltig die Verwaltung — so vielfaltig die
Fachverfahren...
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%7\ Definition

BRANDENBURG

o

_Elektronische Fachverfahren sind technische
Informationssysteme (Computerprogramme) auf der
Basis von Datenbanken, die im administrativen Umfeld
der Erfullung einer oder mehrerer konkreter
Verwaltungsaufgaben dienen.”

VdA-Arbeitskreis Archivische Bewertung 2014
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BRANDENBURG

Fachverfahren

« |nformationen erfassen und
strukturiert speichern

—> sach- und personenbezogene
Informationen in Zusammenhang mit
Verwaltungsverfahren

—> anwend knUpfung der
Datef— Informationsobjekt?

 Vorgangsbearbeitung unterstutzen

—> Bearbeitung strukturierter Prozesse
(massenhaft/gleichformig)

—> auch behordenibergreifend

19.06.2024

Fachverfahren vs. E-Akte

o

Elektronische Akte

 Dokumente organisieren und
speichern

o feste Objektstruktur

 Bearbeitung unstrukturierter
Prozesse
—> keine spezifische Prozessunterstltzung

—> behordenibergreifendes Arbeiten mittels
xdomea-basiertem
Nachrichtenaustausch
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%v\ Aufgaben Fachverfahren
RS und DMS/VBS

Fachverfahren DMS/VBS

Allgemeine
Vorgangsbearbeitung

Benutzerverwaltung Metadaten zur

Vorgangsbearbeitung
Aktenrelevante Metadaten

(Stamm- und Vorgangsdaten) Metadaten zur
Schriftstlickverwaltung

Schriftstiickverwaltung,
revisionssichere Speicherung
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%‘g Rechtsgultige Akte

BRANDENBURG

Fachverfahren DMS/VBS
Allgemeine
Vorgangsbearbeitung
l Benutzerverwaltung @
Fachspezifische Metadaten Metadaten zur
(Stamm- und Vorgangsdaten) e T e Vorgangsbearbeitung

Stamm- und Vorgangsdaten
( - gang ) Metadaten zur

Schriftstlickverwaltung

Schriftstlickverwaltung,
revisionssichere Speicherung
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BRANDENBURG

19.06.2024

Aufgaben DMS/VBS und
Langzeitarchiv

DMS/VBS Langzeitarchiv

Willkommen in der Digitalen Welt!

& smans
— FTHT

Ubernahme von
Aussonderungsportionen

Ruckmeldungen

Ingest

Bestandserhaltung
dauerhaft

Generierung DIPs
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%RG Begriffsklarung L"m

MESO - VOIS|MESO
Archivo — digitales Zwischenarchiv fur Meldedatensatze

DIMAG und DIMAG-Kernmodul
=,
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BRANDENBURG

EINBLICK IN PRAXIS

Willkommen in der Digitalen Welt!
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BRANDENBURG

FRAGEN?
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Willkommen in der Digitalen Welt!
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BRANDENBURG

Kontakt Gillner, Bastian: Uberlieferungsbildung aus
Fachverfahren — Herausforderungen im

Hannah Ruff | archivischen Vorfeld, in: Archiv Theorie und

Brandenburgllsc.;hes Land.e.shauptarchlv Praxis 01/2023, S. 6-14.

Stabsstelle Digitale Archivierung . . .

0331 5674-235 Worm, Peter: \Was andert sich mit dem

hannah.ruff@blha.brandenburg.de Bundesmeldegesetz fur die Archive in NRW7,
archivamtblog 2016, unter:

Sabine Stropp https://archivamt.hypotheses.org/4265

Landesfachstelle fiir Archive und Offentliche
Bibliotheken Brandenburg

0331 580-4549
sabine.stropp@fh-potsdam.de

Vielen Dank fur Ilhre Aufmerksamkeit!
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