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PRAKTIKUMSVERTRAG (Muster) 
 
Zwischen  
 ______________________________________________________________  
 
 ______________________________________________________________  
 (nachfolgend Praxisstelle genannt)  
 
und der  
Fachhochschule Potsdam, Studiengang Kulturarbeit  
Kiepenheuerallee 5, 14469 Potsdam  
vertreten durch den/die Praktikumsbeauftragte/n  
 
und  
 
Frau/Herr  ________________________________________________  
 
geboren am  ______________________ in __________________________  
 
wohnhaft _____________________________________________________  
 (nachfolgend Studentin/Student genannt).  
 
wird folgender Vertrag abgeschlossen:  
 

§ 1 
Pflichten der Vertragspartner 

 
die Praxisstelle verpflichtet sich, die Studentin/den Studenten  
 
in der Zeit vom _________________ bis ___________________  
 
gemäß der Praktikumsordnung des Studiengangs Kulturarbeit zu beschäftigen, insbesondere  

- ihr/ihm Aufgaben entsprechend den Zielen des praktischen Studiensemesters zu übertragen,  
- ihr/ihm eine fachliche Anleitung zu gewährleisten,  
- einen gemeinsamen Ausbildungsplan zu erstellen,  
- dem zuständigen Betreuer seitens des Studiengangs Kulturarbeit Kontakte am Arbeitsplatz 

zu ermöglichen (Praxisbesuche),  
- eine Bescheinigung auszustellen, die Angaben über den zeitlichen Umfang, die Aufgaben und 

Inhalte des Praktikums enthält.  
 
Die Studentin/der Student verpflichtet sich,  

- die für die Praktikumsstelle geltenden Ordnungen und Vorschriften zu beachten,  
- die im Rahmen des Praktikums übertragenen Arbeiten sorgfältig auszuführen,  
- den Anordnungen der Praxisstelle und den von ihr beauftragten Personen nachzukommen. 

  



Praktikumsordnung für den Studiengang Kulturarbeit an der Fachhochschule Potsdam 
Amtliche Bekanntmachung der Fachhochschule Potsdam Nr. 459  vom 24.07.2023; 
Musterpraktikumsvertrag, Anlagen 1 und 2 
 

 

§ 2  
Kosten 

 
Dieser Vertrag begründet für die Praxisstelle keinen Anspruch auf Erstattung von Kosten, die bei der 
Erfüllung des Vertrages entstehen.  
 

§ 3 
Beauftragte/r / Betreuer/in 

 
Die Praxisstelle benennt  
 
Frau/Herrn ________________________________________________  
 
als Beauftragte/n für die Betreuung der Studentin/des Studenten während des Praktikums.  
 
Die Studentin/der Student wird seitens der Fachhochschule durch  
 
Frau/Herrn ________________________________________________  
 
fachlich bei der Durchführung des Praktikums betreut.  
 

§ 4 
Vergütung 

 
Es wird eine/keine Vergütung in Höhe von EURO ______________ pro Kalendermonat  
vereinbart.  
 

§ 5 
Krankheit 

 
Bei Krankheit bis zu drei Tagen reicht eine mündliche Mitteilung der Studentin/des Studenten an die 
Praxisstelle. Bei längerer Krankheit muss der Praxisstelle und der Fachhochschule Potsdam eine 
ärztliche Bescheinigung vorgelegt werden.  
 

§ 6 
Kündigung 

 
Innerhalb der ersten zwei Wochen des Praktikums kann die Studentin/der Student den Vertrag ohne 
Angabe von Gründen kündigen. Dies gilt ebenso für die Praxisstelle. Nach dieser Zeit ist in 
Ausnahmefällen eine Kündigung nur in gegenseitigem Einvernehmen zwischen den Vertragspartnern 
möglich.  
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§ 7 
Versicherungsschutz 

 
Die/der Studierende unterliegt während des Praktikums dem gesetzlichen Unfallversicherungsschutz 
nach den Bestimmungen des Sozialgesetzbuches Siebtes Buch (SGB VII).  
Das Haftpflichtrisiko des/der Studierenden am Praxisplatz ist für die Vertragslaufzeit durch die 
allgemeine Betriebshaftpflichtversicherung der Praxisstelle gedeckt / nicht gedeckt. (Nicht 
Zutreffendes bitte streichen). Soweit keine Betriebshaftpflichtversicherung besteht, wird der/dem 
Studierenden empfohlen, eine private Haftpflichtversicherung abzuschließen. 
 

§ 8  
Schweigepflicht 

 
Die/der Student/in hat die Schweigepflicht im gleichen Umfang einzuhalten wie die in der Praxisstelle 
Beschäftigten. Dem steht die Anfertigung von Praxisarbeiten/Berichten, sofern sie Studienzwecken 
dienen, nicht entgegen. Soweit diese Arbeiten Tatbestände enthalten, die der Schweigepflicht 
unterliegen, darf eine Veröffentlichung nur mit ausdrücklicher Einwilligung der Praxisstelle erfolgen.  
 

§ 9 
Sonstiges 

 
Ein Arbeitsverhältnis wird durch diesen Vertrag nicht begründet.  
 
 
____________________________________________________ 
Ort, Datum 
 
 
 
____________________________________________________  
Praxisstelle  
 
 
 
_______________________________________________________________________________ 
Fachhochschule Potsdam, Studiengang Kulturarbeit, Praktikumsbeauftragte/r und Betreuer/in  
 
 
 
_____________________________________________________  
Studentin/Student  
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Anlage 2 
AUSBILDUNGSPLAN 
 
 
für ________________________________________________________ 
 
Praxisstelle/Träger  
(genaue Anschrift, Telefon): ________________________________________________________ 
 

                          _________________________________________________________ 
 
Betreuerin/Betreuer  
(mit Telefonnummer):  ________________________________________________________ 
 
 
Zeitraum des Praktikums ______________________________________ 
 
 
Beschreibung des Arbeitsfeldes*  
 
 
 
 
 
Beschreibung der Arbeitsaufgaben*  
 
 
 
 
 
Weitere Aufgaben, Projekte oder sonstiges, was von dem Praktikanten/der Praktikantin in 
selbständiger Arbeit durchgeführt werden kann*  
 
 
 
 
 
 
Der Ausbildungsplan wurde erarbeitet von       _________________________________  
 
 
___________________________________   _________________________________ 
Unterschrift Betreuerin/Betreuer  Unterschrift Studentin/Student 
 
 
Ort und Datum: _____________________________________ 
 
 
* Bei Platzmangel: bitte ein zweites Blatt verwenden.  


