
Jetzt bewerben!

Reichen Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen – gerne  
als Gesamtdatei im PDF-Format – inklusive des frühestmöglichen  
Einstellungstermins über das FOM Online-Bewerbungstool ein.

karriere.fom.de

Werden Sie Teil 
unseres Teams. 

Job-ID:

Aus Gründen der leichteren Lesbarkeit verwenden wir im Textverlauf die männliche Form der Anrede.  
Die Welt der FOM ist jedoch von großer Wertschätzung der Vielfalt unter den Studierenden, Lehrenden und Mitarbeitenden 
geprägt und befürwortet alle Bewerbungen.

Kontakt
FOM Hochschule für Oekonomie & Management gemeinnützige Gesellschaft mbH


	Textfeld 02: Für unser FOM Hochschulzentrum Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten
	Textfeld 03: Werkstudent (m/w/d) / Aushilfe (m/w/d) im Veranstaltungsservice
	Textfeld 04: im Rahmen einer studentischen Beschäftigung oder geringfügiger Beschäftigung (ca. 10-20 Std./Wo)
 
Was Sie bei uns erwartet …


• Vorbereitung der Veranstaltungsräumlichkeiten, dazu zählt u.a. das Bereitstellen der Materialien, der Aufbau funktionsbereiter Technik sowie die Anpassung der Bestuhlung
• Ansprechpartner für Dozenten und Studierende bei Fragen rund um Veranstaltungstechniken, Klausurmanagement, Termine und Räumlichkeiten
• Vor- und Nachbereitung von Prüfungen (Vervielfältigung, Ablage)
• Unterstützung auf Messen vor Ort, u.a. Auf- und Abbau des Messestandes
• Allgemeine administrative Aufgaben (Post, Email, Telefon)
 
Was wir uns von Ihnen wünschen …


• Freundliches und gepflegtes Auftreten sowie ein hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit und Dienstleistungsorientierung
• Flexible Einsetzbarkeit und Offenheit für das Arbeiten in den Abendstunden und an Samstagen
• Einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Führerschein der Klasse B wünschenswert
 
Ein toller Job – und vieles mehr ...


• Spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
• Flexible Einteilung der Arbeitszeiten nach Absprache
• Angemessene Vergütung
• Faires und dynamisches Betriebs- und Arbeitsklima in einem engagierten und innovativen Team
• Verschiedene Möglichkeiten der beruflichen und persönlichen Entwicklung
	Textfeld 05: Frau Nina Petersen LL.B.
Leimkugelstr. 6, 45141 Essen
	Textfeld 06: 2023032
	QR-Code: 


