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Stellenangebote

Wir suchen fiir unser Archiv im Landesstudio Diisseldorf eine:n

Archiv-Sachbearbeiter:in

Job-ID:
V000007590

Einsatzort:
Dusseldorf

Startdatum:
01.05.2024

Berufsfeld:
Dokumentation/Archive

Art der Anstellung:
Vollzeit

Veroffentlicht:
22.04.2024

Die Abteilung Dokumentation und Archive ist der Ansprechpartner im WDR, wenn es um Archivfragen geht. Wir
unterstiitzen die Fachbereiche vor, wahrend und nach der Produktion. Wir dokumentieren, archivieren, recherchieren
und beschaffen alle programmrelevanten Themen und Medien, sichern dauerhaft das Programmvermogen des WDR
und ermoglichen dessen optimale Nutzung.

Zur Verstarkung unseres engagierten und motivierten Teams am Standort Duisseldorf suchen wir Sie ab dem
nachstmoglichen Zeitpunkt.

DAS SIND IHRE NEUEN AUFGABEN i
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\ Sie fuihren Recherchen im kompletten Archivbestand des WDR und der ARD durch

\ Zudem bearbeiten Sie inhaltliche ErschlieBungsaufgaben

\ Sie sind zustandig fir das Metadatenmanagement sowie die Qualitatskontrolle von Metadaten und Essenzen

\ Dariiber hinaus libernehmen Sie die Beschaffung und Abgabe von Ausschnitten im Rahmen des
Programmaustausches ARD/ZDF/Deutsche Welle

\ Auch die Mitarbeit in Projekten gehort zu Ihren Aufgaben

DAS BRINGEN SIE MIT

\ Sie verfligen liber eine abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte:r fiir Medien und Informationsdienste
(FaMl), eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation und einschldgige
Berufserfahrung

\ Sie haben Erfahrung im Umgang mit im Archivbereich eingesetzten Datenbanken, Softwareanwendungen und
technischen Geraten

\ Zudem sind Sie aufgeschlossen gegeniiber technischen Innovationen und Entwicklungen

\ Sie liberzeugen mit einer ausgepragten Teamfahigkeit, kommunikativen Kompetenz und einem verbindlichen
Auftreten

\ Eine hohe Serviceorientierung sowie eine strukturierte Denk- und Arbeitsweise runden lhr Profil ab

WICHTIG

Sie erfiillen nicht alle Anforderungen? Wir sind uns bewusst, dass es keine perfekten Bewerber:innen gibt. Man
kann (fast) alles lernen, so lange man Interesse und Spaf8 an neuen Themen und Herausforderungen hat. Kurz
gesagt: Wir freuen uns tiber hre Bewerbung, auch wenn Ihr Profil nicht zu 100% zur Stellenbeschreibung passt.

BEWERBUNG

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung. Ein Lebenslauf mit Zeugnissen gentigt, ein Anschreiben ist nicht
erforderlich.

WIR BIETEN

Betriebliche Altersvorsorge; Faire Bezahlung nach Tarifvertrag; Familienfreundliches Unternehmen;
Forderprogramme flir Nachwuchs- und Flihrungskrafte; Gesundheitsmanagement; Sicherer Arbeitsplatz;
Umfangreiche Weiterbildungsangebote; Vergiinstigtes D-Ticket ; Sport- und Freizeitangebote

Uber uns

Der Westdeutsche Rundfunk ist das 6ffentlich-rechtliche Medienunternehmen in Nordrhein-Westfalen und eines
der grofRten Medienunternehmen in Deutschland und Europa. Als Mitglied der ARD sind wir stolz darauf, mit
unseren vielfaltigen und qualitativ hochwertigen Programmangeboten wesentlich zur Meinungs- und
Medienvielfalt in Deutschland beizutragen. Vielfalt ist unsere Starke —im Programm und in unserer Belegschaft. Wir
beschaftigen Menschen aller gesellschaftlichen Gruppen. Ihre Bewerbung ist bei uns willkommen, unabhangig von
Geschlecht, geschlechtlicher Identitat, geschlechtlichem Ausdruck oder geschlechtlichen Merkmalen, kultureller
oder sozialer Herkunft, Alter, sexueller Orientierung oder einer Beeintrachtigung.
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